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Wstep

Analiza danych uzyskiwanych w ramach wieloletnich badan na poziomie nauk
spotecznych, wskazuje, ze szczegélnie istotng sfera ludzkich potrzeb, niejednokrotnie
stawianych na najwyzszym poziomie potrzeb bytowych cztowieka jest bezpieczenstwo. Nie
inaczej rzecz si¢ ma w odniesieniu do Srodowiska szkolnego, ktére poza oczywistymi
zadaniami na plaszczyznie dydaktycznej, wychowawczej i1 ksztalttowania pozadanych
spolecznie postaw 1 kompetencji ucznidw, rodzi konieczno$¢ zapewnienia szeroko
rozumianego bezpieczenstwa. Aksjomatem musi staé si¢ twierdzenie, ze tylko szkota
zapewniajaca swoim uczniom bezpieczng form¢ pobytu, reagujaca na wszelkie przejawy
zachowan agresywnych, fizycznej i slownej przemocy, pigtnujgca i1 czynnie reagujaca na
dziatania nieakceptowane spolecznie, niezgodne z przyjetymi normami moralnymi
1 etycznymi, szkota dostrzegajaca i interweniujaca w przypadkach zachowan ponizajacych,
oszczerczych z wykorzystaniem nowoczesnych $rodkow komunikacji, jest w stanie w pelni
realizowa¢ zadania stawiane systemowi o$§wiaty przez podmiot ustawodawczy.

Problematyke bezpieczenstwa w $rodowisku szkolnym dostrzega réwniez Minister
Edukacji Narodowej, ktora z dniem 27 wrze$nia 2017 r. wprowadzita materiaty edukacyjno-
informacyjne pn.. Bezpieczna szkola. Zagrozemia i zalecane dzialania profilaktyczne
w zakresie bezpieczenstwa fizycznego i cyfrowego uczniow (zwane dalej Materiatami) . Warto
wskazaé, ze przedmiotowe Materialy przybraly posta¢ wskazowek dla szkét, co stanowi
o tym, ze winny by¢ one wykorzystane do opracowania indywidualnych wytycznych,
uwzgledniajacych konkretny kontekst rzeczowy i1 miejscowy oraz tto sytuacyjne bedace
wynikiem analizy konkretnych przypadkéw stanowigcych podstawe dziatan interwencyjnych
czy kryzysowych.

W zwigzku z powyzszym na podstawie przytoczonych Materialow, w oparciu
0 przepisy prawne zawarte w ponizej wskazanych aktach prawnych, wprowadzone zostaja
niniejsze dzialania profilaktyczne i interwencyjne w zakresie bezpieczenstwa fizycznego
1 cyfrowego uczniow szkot, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Stupsk:
— Ustawa Karta nauczycielka z dnia 26 stycznia 1982 r. — art. 6;
— Ustawa Prawo O$wiatowe z dnia 14 grudnia 2016 r. [J art. 1 i art. 6;
— Ustawa o postgpowaniu w sprawach nieletnich z dnia 26 pazdziernika 1982 r. [ art. 1,
art. 2, art. 3 i inne;
— Ustawa o dziataniach antyterrorystycznych z dnia 10 czerwca 2016 r. —art. 1 i art. 2.
— Ustawa Kodeks karny z dnia 6 czerwca 1997 r. [ art. 1, art. 10 § 2, art. 115 § 1;
— Ustawa o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi z dnia 26
pazdziernika 1982 r. [J art. 14,
— Ustawa o przeciwdziataniu narkomanii z dnia 29 lipca 2005 r. [ art. 5, art. 19.



Jak korzysta¢ z informacji zawartych w Wytycznych

1. Wytyczne zostaly podzielone na trzy zasadnicze rozdzialy, ktére wyznaczaja
jednoczesnie trzy rdézne stadia dziatlan w konkretnych sytuacjach problemowych:
dziatania rozpoznawcze, dziatania profilaktyczne, dziatania interwencyjne.
Catosciowe, kompetentne 1 odpowiedzialne podejscie do przeciwdziatania
zdiagnozowanym zagrozeniom bezpieczenstwa wymaga podejscia systemowego:
rozpoznawanie — identyfikacja os6b lub grup mogacych stanowi¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniéw, rozpoznanie celow i mozliwosci dziatania; profilaktyka —
rozumiana jako edukacja i przygotowanie ucznidw, nauczycieli oraz pracownikow
administracji 1 obslugi do ewentualnego zagrozenia bezpieczenstwa; reagowanie
(interwencja) — rozumiane jako zdolno$¢ do fizycznej neutralizacji zagrozenia, przy
wspotpracy odpowiednich, wykwalifikowanych podmiotow.

2. Opis konkretnego zagrozenia np. przemoc fizyczna stosowana wobec ucznia, zawiera
algorytmy dziatan jakie moga lub powinny by¢ wdrozone, wykaz 0s6b
odpowiedzialnych oraz zakresy ich odpowiedzialno$ci.

3. Osoba uzyskujaca informacj¢ o zagrozeniu bezpieczenstwa uczniow lub szkoty
przekazuje ja z zachowaniem nastepujacej kolejnosci: w pierwszej kolejnosci
przekazywana jest dyrektorowi szkoty, pod jego nieobecno$¢ zastepcy dyrektora
szkoly, a pod jego nieobecnos¢ Koordynatorowi (blizsze informacje ponizej).
W przypadku nieobecnosci wszystkich wskazanych o0sob, dziatania zgodnie
z wytycznymi wdraza osoba ujawniajaca zdarzenie lub uzyskujaca jako pierwsza
informacj¢ o zagrozeniu. Niniejszqg uwage dot. Kkolejnosci informowania
o zagrozeniu, stosowa¢ do wszystkich procedur rozpoznawczych
I interwencyjnych zawartych w Wytycznych.

Przyklad korzystania z informacji zawartych w Wytycznych

Dwoch ucznidw stosuje przemoc fizyczng wobec swojego kolegi. W tym przypadku
mamy do czynienia z zaistnialym zdarzeniem kryminogennym, czyli mozliwe do
zastosowania pozostaja tylko dziatania interwencyjne. Trzeba zatem skorzysta¢ z rozdzialu
trzeciego pn.: Dzialania interwencyjne, paragraf pn.: Agresja fizyczna.



Osoby odpowiedzialne za nadzor i realizacj¢ Wytycznych (zakres ogolny)
Dyrektor szkoly

Dyrektor szkoty odpowiedzialny jest za:

Systematyczne prowadzenie oceny stanu zagrozenia w poszczegolnych kategoriach
zdarzen zagrazajacych bezpieczenstwu. W tym celu systematycznie, jednak nie
rzadziej niz raz na trzy miesigce przyjmuje od Koordynatora (zakres zadan opisany
ponizej)  sprawozdanie  dot.  dzialtah  rozpoznawczych,  profilaktycznych
1 interwencyjnych jakie zostaly przeprowadzone celem zapewnienia bezpieczenstwa
w szkole (zwane dalej Sprawozdaniem). Dyrektor szkoty sprawozdanie, o ktorym
mowa, moze przyja¢ bez zastrzezen lub wskaza¢ wdrozenie dodatkowych dziatan
(w tym dziatan korygujacych), ze wskazaniem terminu ich realizacji. Sprawozdania ze
stosownymi adnotacjami dyrektora szkoly przechowywane sa przez Koordynatora
zgodnie z odrgbnymi przepisami w teczce zagadnieniowej Bezpieczna Szkota, cz. 1.
Niniejsze pozwoli z wyprzedzeniem reagowaé na pojawiajace si¢ zagrozenia
bezpieczenstwa, a w przypadku zaistniatego zdarzenia moze stanowi¢ bogaty materiat
pogladowy 1lub dowodowy dla organéw ustawowo dzialajacych na rzecz
bezpieczenstwa i porzadku publicznego.

Sprawdzanie, czy zasady postepowania w sytuacji zagrozenia sg znane wszystkim
nauczycielom i1 pracownikom szkoly. Sprawdzenie takie przeprowadzane jest raz
w roku. Sposob sprawdzenia wiedzy w niniejszym zakresie jest dowolny.
W przypadku ujawnionych nieprawidlowosci, dyrektor szkoty kieruje osobg
nieznajacg procedur do odbycia szkolenia, ktére prowadzi Koordynator. Sprawdzenie
dokonywane przez dyrektora szkoty odnotowywane jest w formie notatki stuzbowej
1 przechowywane przez Koordynatora wraz z pozostata dokumentacja w teczce
zagadnieniowej Bezpieczna Szkola, cz. 2.

Sprawdzanie znajomo$ci przez nauczycieli i1 pracownikow szkoty instrukcji
bezpieczenstwa pozarowego, plandw ewakuacji, plandéw rozmieszczenia gtownych:
wylacznikow energii elektrycznej, hydrantow, systemow alarmowych oraz posiadania
umiejetnosci postugiwania si¢ nimi. Sprawdzenie takie przeprowadzane jest raz
w roku. Sposob sprawdzenia wiedzy w niniejszym zakresie jest dowolny.
W  przypadku ujawnionych nieprawidlowosci, Dyrektor szkoly kieruje osobe
nieznajacg procedur do odbycia szkolenia, ktore prowadzi Koordynator. Sprawdzenie
dokonywane przez dyrektora szkoty odnotowywane jest w formie notatki stuzbowe;j
I przechowywane przez Koordynatora wraz z pozostala dokumentacja w teczce
zagadnieniowej Bezpieczna Szkola, cz. 2.

Systematyczne sprawdzanie czy klucze do drzwi ewakuacyjnych sa3 w wyznaczonym
miejscu i czy sa wlasciwe. Z przeprowadzonych kontroli dyrektor szkoty dokonuje
zapisu w karcie kontroli, przechowywanej w teczce zagadnieniowej Bezpieczna
Szkota, cz. 3.

. Okreslenie co najmniej dwoch zrddet alarmowania w roéznych miejscach szkoty
w przypadku wystgpienia konieczno$ci przeprowadzenia ewakuacji 1 zapoznanie



z nimi wszystkich nauczycieli i pracownikéw szkoly. Sposoby alarmowania podane
zostaly w dalszej czg¢éci Wytycznych (podrozdzial Zagrozenia terrorystyczne).

6. Wyznaczenie miejsca ewakuacji i zapoznanie z tg wiedza wszystkich nauczycieli
1 pracownikoéw szkoty.

7. Zarzadzanie ewakuacji na wypadek ogloszenia alarmu o zagrozeniach.

8. Kierowanie dziataniami kryzysowymi w przypadku wystapienia zagrozen
zewngtrznych.

9. Organizowanie przeszkolenia nauczycieli i1 pracownikow szkoly na wypadek
zaistnienia pozaru, zdarzenia terrorystycznego lub katastrofy naturalnej oraz ¢wiczen
dla wskazanych os6b 1 uczniow obejmujacych m.in. ewakuacje w ustalone miejsce.
Dyrektor szkoty organizuje wspomniane przeszkolenie oraz ¢wiczenia nie rzadziej niz
raz w roku zgodnie z zasadami i zaleceniami okreslonymi w odregbnych przepisach.
Sprawozdanie z realizacji tego zadania zawierajace m.in. sposob 1 zakres
przeprowadzonych ¢wiczen oraz wnioski koncowe 1 ewentualne zalecenia,
przechowywane jest przez Koordynatora wraz z pozostala dokumentacja w teczce
zagadnieniowej Bezpieczna Szkota, cz. 4. Zalecenia majace na celu wyeliminowanie
stwierdzonych nieprawidlowosci czy tez korekte istniejacych wytycznych winny by¢
wdrozone niezwltocznie.

10. Udostepnienie stuzbom dziatajacym w sferze bezpieczenstwa i porzadku publicznego
tj. Policji 1 Strazy Pozarnej informacji dotyczacych plandéw sytuacyjnych szkoty
1 innych obiektow na terenie szkoty si¢ znajdujacych, warunkow organizacji
ewakuacji ludzi.

11. Realizacja zadah wynikajacych z poszczegodlnych procedur postgpowania.

12. Opracowanie Strategii Bezpieczenstwa Cyfrowego oraz wyznaczenie szkolnego
Lidera Bezpieczenstwa Cyfrowego. Akceptowanie, wnoszenie korekt lub uwag do
sprawozdania z realizacji gtéwnych celow Strategii Bezpieczenstwa Cyfrowego.

13. Dyrektor szkoly moze wyznaczy¢ do realizacji konkretnych zadan zastepce dyrektora
lub Koordynatora.

Koordynator dzialan realizowanych w ramach programu ,,Bezpieczna Szkola”,
zwany Koordynatorem

Koordynatorem dziatah opisanych w niniejszym dokumencie z uwagi na wlasciwosé
rzeczowg powinien by¢ pedagog/psycholog szkoty. Decyzje w tej sprawie w formie pisemne;j
podejmuje dyrektor szkoly, zapoznajac z nig osob¢ wyznaczong na Koordynatora jak
1 wszystkich nauczycieli 1 pracownikow szkoty. Koordynator odpowiedzialny jest za:

1. Koordynowanie dziatan rozpoznawczych, profilaktycznych i interwencyjnych (poza
tymi, ktore pozostaja we wlasciwosci rzeczowej dyrektora szkoty), zgodnie

z zamieszczonymi ponizej dyspozycjami. W oparciu o zrealizowane dzialania,

poczynione ustalenia, biezacg analize¢ stanu zagrozenia w poszczeg6élnych kategoriach

zdarzen zagrazajacych bezpieczenstwu, nie rzadziej niz raz na trzy miesigce
przygotowywanie sprawozdania dot. dziatan rozpoznawczych, profilaktycznych

1 interwencyjnych jakie zostaly przeprowadzone celem zapewnienia bezpieczenstwa



10.

w szkole. Realizacja zalecen posprawozdawczych dyrektora szkoly, we wskazanym
terminie ich realizacji.

Przechowywanie zgodnie z odrgbnymi przepisami dokumentow w teczce
zagadnieniowej Bezpieczna Szkola. Udostepnianie wskazanych dokumentow na
polecenie dyrektora szkoly organom S$cigania, wymiaru sprawiedliwo$ci i innym
instytucjom dziatajagcym w sferze bezpieczenstwa i porzadku publicznego.
Prowadzenie szkolen dla nauczycieli i pracownikéw szkoty z zasad postgpowania
W sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa wskazanych w niniejszych Wytycznych (tylko
w sytuacji ujawnionych nieprawidtowos$ci podczas corocznego sprawdzania wiedzy).
Pomoc w koordynacji ewakuacji na wypadek ogloszenia alarmu o zagrozeniach,
oglaszanie alarmow pod nieobecno$¢ dyrektora szkoty lub zastepcy dyrektora szkoty.
Kierowanie dziataniami kryzysowymi w przypadku wystgpienia zagrozen
zewngtrznych pod nieobecnos¢ dyrektora szkoty lub zastgpcy dyrektora.

Realizowanie nie rzadziej niz raz w roku szkolen z zakresu odpowiedzialnosci karnej,
dyscyplinarnej i cywilnej nieletnich przejawiajacych demoralizacj¢ oraz nieletnich
sprawcow czynow karalnych. Informacje w formie notatek stuzbowych, po
zapoznaniu si¢ z ich treScig przez dyrektora szkoty, przechowywane sa w teczce
zagadnieniowej Bezpieczna Szkota, cz. 6.

Realizowanie (wspdlnie z wychowawcami klas) nie rzadziej niz raz w roku szkolen
z zakresu procedury alarmowej, ewakuacji szkoty oraz sposoboéw postgpowania
w przypadku wystgpienia zagrozen zewngtrznych. Informacje w formie notatek
stuzbowych (sporzadzanych przez wychowawcoéw klas) po zapoznaniu si¢ z ich
treScia przez dyrektora szkoly, przechowywane sa w teczce zagadnieniowej
Bezpieczna Szkota, cz. 7.

Realizowanie (wspolnie z wychowawcami klas) nie rzadziej niz raz w roku pogadanek
dla rodzicéw ucznidw szkoty na temat konieczno$ci wlgczania si¢ rodzicow w proces
wychowawczy dzieci w zakresie odpowiedzialnos$ci karnej, dyscyplinarnej i cywilnej
nieletnich przejawiajacych demoralizacje 1 nieletnich sprawcoéw czyndow karalnych,
istniejacych zagrozen cybernetycznych. Z przeprowadzonych pogadanek sporzadzane
sa (przez wychowawcow klas) notatki stuzbowe, ktore po zapoznaniu si¢ z ich trescia
przez dyrektora szkoly przechowywane sa wraz 2z dokumentacja teczki
zagadnieniowej Bezpieczna Szkola, cz. 8.

Realizacja zadan wynikajacych z poszczeg6lnych procedur postgpowania.
Realizowanie innych polecen dyrektora szkoty w zakresie dziatah majacych na celu
zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego 1 cyfrowego uczniom Szkoty.

Nauczyciele i pracownicy szkoly
Nauczyciele 1 pracownicy szkoly zobowigzani sg do:

Znajomosci zasad postepowania w sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa, wynikajacych
z niniejszych Wytycznych.
Znajomosci miejsc ewakuacji.



. Znajomosci instrukcji bezpieczenstwa pozarowego, planéow ewakuacji, plandéw
rozmieszczenia gtownych: wylacznikow energii elektrycznej, hydrantéw, systemow
alarmowych oraz posiadania umiejetnosci postugiwania si¢ nimi.

. Realizowania innych zalecen wskazanych ponizej w poszczegdlnych procedurach

Wytycznych.
Szkolny Lider Bezpieczenstwa Cyfrowego

. Pomoc w opracowaniu Strategii Bezpieczenstwa Cyfrowego.

. Przygotowywanie sprawozdan (nie rzadziej niz raz na pét roku) ujmujacych stopien
realizacji gléwnych celow Strategii, ujawnionych trudnosci wdrozeniowych,
nieprawidlowosci w realizacji celow oraz podjetych czynnosci korygujacych lub
naprawczych. Sprawozdanie przechowywane jest w teczce zagadnieniowej
Bezpieczna Szkota, cz. 5.

Wychowawca klasy

. Realizowanie zalecen wskazanych w poszczegélnych procedurach niniejszych
Wytycznych.

. Organizowanie (wspolnie z Koordynatorem) nie rzadziej niz raz w roku szkolen (dla
swoich ucznidow) z zakresu procedury alarmowej, ewakuacji szkoty oraz sposobow
postgpowania w przypadku wystapienia zagrozen zewngtrznych. Sporzadzanie
z przeprowadzonych dzialan notatek stuzbowych.

. Realizowanie (wspolnie z Koordynatorem) nie rzadziej niz raz w roku pogadanek dla
rodzicow swoich uczniéw na temat koniecznos$ci wlaczania si¢ rodzicOw w proces
wychowawczy dzieci w zakresie odpowiedzialnosci karnej, dyscyplinarnej i cywilnej
nieletnich przejawiajacych demoralizacje i nieletnich sprawcéw czyndéw karalnych,
istniejacych zagrozen cybernetycznych. Sporzadzanie z przeprowadzonych dziatah
notatek stuzbowych.



Rozdzial 1. Dzialania rozpoznawcze

Wedle istniejgcego przekonania ten rodzaj dziatan zarezerwowany jest dla Policji, bo

wymaga specjalistycznej wiedzy lub umiejetnosci, a sama obecno$¢ policjantow w placowce
szkolnej wzbudza czujno$¢ potencjalnych przestgpcow lub o0sob, ktore chca zagrozié
bezpieczenstwu ucznidw. Niestety nie ma fizycznej mozliwo$ci, aby funkcjonariusze Policji
byli permanentnie obecni w szkole. To moze tworzy¢ preferowang przez osoby zagrazajace

bezpieczenstwu sytuacje¢, braku zainteresowania, czy tez czujnosci nauczycieli 1 pracownikow
szkoty na tego rodzaju osoby. Z tego wzgledu dziatania realizowane na poziomie
rozpoznawczym sg nieodzownym elementem systemu majgcego zapewni¢ bezpieczenstwo
w szkole.

Dzialania rozpoznawcze winny obejmowaé:

Monitorowanie przez nauczycieli majacych dyzur na korytarzu szkoty oraz na
zewnatrz budynku, terenu szkoly i terenu przylegtego, ze zwrdceniem szczegolnej
uwagi na osoby przebywajace na jej terenie lub czgsto pojawiajace sie¢ w okolicy
szkoty. W przypadku systematycznego pojawiania si¢ nieznanych oséb na terenie
przylegtym do szkoty, lub wtargnigcia takich oséb do szkoty (w tym: niepotrafigcych
poda¢ powodu swojego przybycia do szkoty, zachowujacych si¢ nerwowo,
nadpobudliwych, oséb niezwigzanych z codziennym zyciem szkoty) uzasadnionym
jest przekazanie stosownej informacji dyrektorowi szkoty', ktory zglasza potrzebe
podjecia interwencji przez wlasciwa miejscowo jednostke Policji.

Odpowiedzialni:

Dziatania rozpoznawcze w ramach dyzuru - petnigcy dyzur nauczyciele.
Powiadomienie w razie potrzeby Policji - dyrektor szkoty.

Monitorowanie przez nauczycieli majacych dyzur na zewnatrz budynku
zaparkowanych w okolicy szkoly pojazdow, zaparkowanych w nietypowych
miejscach lub o szczegdlnych cechach np. bez tablic rejestracyjnych, auta
pozostawione na dtuzszy czas bez opieki, a nie nalezace do nauczycieli, pracownikow
szkoty, czy tez do rodzicow, pojazdy z widocznymi $ladami wlamania.
Monitorowanie osob, ktore przebywaja dtuzszy czas w pojezdzie i z tego miejsca
prowadzg obserwacj¢ szkoly 1 uczniéw, osob robigcych zdjecia, probujacych
zaczepia¢ uczniow. W drugim z omawianych przypadkow mozemy mie¢ do czynienia
z przestepca seksualnym. Uzasadnionym jest przekazanie stosownej informacji
dyrektorowi szkoty, ktory zglasza potrzebe podjecia interwencji przez wiasciwg
miejscowo jednostke Policji.

Odpowiedzialni:

Dziatania rozpoznawcze w ramach dyzuru - petnigcy dyzur nauczyciele.

! Uwaga! Informacja w pierwszej kolejnosci przekazywana jest dyrektorowi szkoty, pod jego nieobecnoéé

zastepey dyrektora szkoty a pod jego nieobecno$¢ Koordynatorowi. W przypadku nieobecnosci wszystkich
wskazanych osob, dziatania zgodnie z wytycznymi wdraza osoba ujawniajace zdarzenie lub uzyskujaca jako

pierwsza informacj¢ o zagrozeniu. Niniejsza uwage dot. kolejnosci informowania o zagrozeniu, stosowac do

wszystkich procedur rozpoznawczych i interwencyjnych zawartych w Wytycznych.
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Powiadomienie w razie potrzeby Policji - dyrektor szkoty.

Zwracanie przez nauczycieli majacych dyzur w szkole jak i na zewnatrz budynkéw, na
pozostawione bez opieki nietypowe przedmioty np. papierowe kartony z wystajacymi
elementami, czy tez przedmioty wczesniej pozostawione przez obce osoby. W takiej
sytuacji uzasadnionym jest przekazanie stosownej informacji dyrektorowi szkoty,
ktory zglasza potrzebe podjecia interwencji na wlasciwej miejscowo jednostce Policji.
Osoba zgtaszajaca bezwzglednie wykonuje wszystkie polecenia dyzurnego jednostki
Policji, a na jego wyrazng sugestic wdraza procedur¢ ewakuacji uczniéw (algorytm
opisany w paragrafie dot. Podlozenia podejrzanego pakunku).

Odpowiedzialni:

Dziatania rozpoznawcze w ramach dyzuru - petnigcy dyzur nauczyciele.
Powiadomienie w razie potrzeby Policji - dyrektor szkoty.

Diagnoza ryzyka samobdjstwa

Ponizej opisany zostanie syndrom presuicydalny, czyli te czynniki, ktore najczesciej

prowadza do prob samobodjczych lub samobodjstw wilasciwych, a ktoérych wcezesniejsze
ujawnienie pozwala na wdrozenie dziatan pomocowych.

1.

Zawezenie - to obserwowalna utrata réwnowagi pomiedzy warunkami zycia
a poczuciem wiasnych mozliwosci. Cztowiek w opisywanym stanie ma wrazenie, ze
wokot niego pietrza si¢ przeszkody, ze jest osaczony, zamknigty w ciasnej przestrzeni
redukujacej jego mozliwosci. Posiada poczucie, Zze nic nie moze zmieni¢, poczucie
sytuacji bez wyjscia, braku rozwigzan. Pierwszy etap takiego stanu nazywany jest
zawe¢zeniem sytuacyjnym i zwykle nie dochodzi na tym etapie do samobojstwa, bo
mimo swoich stabosci, cztowiek jeszcze si¢ nie poddat, jeszcze liczy na pomoc
z zewnatrz. To odpowiedni moment na pomoc psychologiczng lub psychiatryczng dla
takiej osoby. Jednak po pewnym czasie, stan zawg¢zenia sytuacyjnego zmienia swoj
charakter na dynamiczny. Czlowiek wykazuje aktywnos¢ zyciowa jedynie
w dziataniach zmierzajacych do zakonczenia egzystencji. Towarzyszy temu zawezenie
stosunkow miedzyludzkich oraz $wiata wartosci. W tym ostatnim elemencie chodzi
0 zmniejszenie poczucia wlasnej wartos$ci, dominacje ocen subiektywnych, ktore
przestaja pokrywac si¢ z powszechnie uznanymi wartosciami. To w tym momencie
czegsto dochodzi do samobdjstwa impulsywnego czyli wczesniej nie planowanego.
Fantazje samobdjcze - badania psychologiczne dobitnie wskazuja, ze mysli
0 samobojstwie pojawiaja si¢ od czasu do czasu w zyciu niemalze kazdego cztowieka,
automatycznie. I to wtasnie z powodu tej powszechnos$ci nie zawsze muszg one by¢
sygnatem alarmowym. Wpyobrazenia samobdjcze w poczatkowej fazie ich
wystepowania spelniaja role mechanizmu odcigzajacego, innymi stowy w glowie
cztowieka rodzi si¢ mysl, ze zawsze moze ,,to” jeszcze zrobi¢, gdy niepowodzenia
beda si¢ dalej mnozy¢. Jednak fantazje samobdjcze, ktore moga pojawi¢ si¢ jako
mechanizm radzenia sobie w niepomyslnej sytuacji zyciowej, moga przerodzi¢ si¢
w forme intensywnych rozmyslan na temat samobojstwa. Istotnym zatem jest, aby na
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etapie wyobrazen samobdjczych pojmowanych jako mechanizm odcigzajacy,
rozpoczaé prace psychologiczng z taka osoba, celem ukazania i wypracowywania
wlasciwych, nieagresywnych modeléw radzenia sobie w sytuacjach trudnych. Brak
pomocy z zewnatrz lub jej skierowanie w pdzniejszym etapie, moze prowadzi¢ do
koniecznosci  wdrozenia  dlugotrwatej  procedury terapii  psychologicznej,
a w najgorszym przypadku do skutecznych prob samobojczych. Zatem etapem
szczegOlnie niebezpiecznym, jest ten, kiedy mysli o samobdjstwie, ktore dotad miaty
charakter fantazji na temat $mierci, o roznych sposobach zadawania jej sobie,
krystalizuja si¢ i pozostaje w $§wiadomosci jeden specyficzny i nawracajacy rodzaj
samobodjstwa wyobrazonego, ktory ma umozliwi¢ ucieczke od zycia.

Fantazje samobojcze to wewnetrzna walka miedzy silami samozniszczenia
a samozachowawczymi, ktora czesto przejawia posta¢ werbalizowanych intencji
suicydalnych. Czlowiek, w ktérego psychice od zawsze najwyrazniej rysuje sie
pragnienie pozostania przy zyciu, czesto wyjawia swoje samobdjcze zamiary
w nadziei, Ze zwroci przez to na siebie uwage otoczenia, ktore poSpieszy
z pomocg. Nie mozna tego momentu nie zauwazyc¢.

Niskie poczucie wlasnej wartosci, dysfunkcjonalno$¢ rodziny, uzaleznienia,

zaburzenia zachowania, $mier¢ bliskiej osoby, zawdd milosny albo zbyt wygoérowane
ambicje, to czynniki, ktére wptywaja na decyzje samobdjcze ludzi.

Kazidy nauczyciel/pracownik szkoly podczas kontaktow z uczniami powinien ;wracadé

uwage na to, kiedy uczen:

mowi o $mierci, zranieniu siebie, samobojstwie;

twierdzi, ze zycie jest trudne i zte;

bardzo si¢ zmienit (izoluje si¢, jest apatyczny, neurotyczny);

ma objawy depresji (placz, brak apetytu, poczucie beznadziejnosci);
z niewiadomych wzgledow uzyskuje stabsze wyniki w nauce;
porzadkuje swoje sprawy;

rozdaje cenne przedmioty;

juz kiedys$ prébowat si¢ zabic;

ma $lady samookaleczenia;

unika kontaktow spotecznych;

rezygnuje z dotychczasowych zainteresowan;

obniza swoja wartos¢, prezentuje niskg samooceng.

Osoba ujawniajgca wskazane powyze] okolicznosci, powinna niezwlocznie

poinformowa¢ o swoich spostrzezeniach pedagoga/psychologa szkoly, ktory przeprowadza
rozmowe¢ z uczniem i podejmuje decyzj¢ co do dalszych dziatan (rozmowa z rodzicami
ucznia, uzyskanie zgody od rodzicéw na skierowanie dziecka do psychoterapeuty).
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W sytuacji, gdy nauczgyciel/pracownik szkoly jest swiadkiem podejmowania proby

samobdjczej powinien zastosowaé si¢ do nastepujgcych wskazowek:

nie kaz takiej osobie wziag¢ si¢ w gar§¢. Sprobuj ja zrozumiec i to zrozumienie okazac.
Nie przekonuj, ze wszystko bedzie dobrze, ale sprobuj wystuchaé, zrozumieé
1 zapewni¢ taka osobe, ze kryzysy sa czym$ co si¢ zdarza, co jest czeScig naszej
egzystencji. Poprzez taka rozmowe staraj si¢ jak najbardziej odwlec w czasie decyzje
0 targnigciu si¢ osoby na swoje zycie lub wptyna¢ na decyzje rezygnacji z takiego
postanowienia;

nie pordwnuj, nie mow, ze inni majg gorzej, bo jakie to ma znaczenie dla kogo$, kto
lepiej, a i tak nie potrafi tego doceni¢, czyli jest beznadziejny;

pamietaj, ze osoby, ktére maja problemy z emocjami, problemy ze zdrowiem
psychicznym, na kazda propozycj¢ udania si¢ po porad¢ do psychologa Ilub
psychoterapeuty, reaguja jakby proponowano im skrajnie ostateczng forme¢ pomocy.
Dlatego istotne jest ukazanie jak naprawde wyglada spotkanie z psychologiem.
Musisz uzmystowi¢ osobie, ze takie spotkanie wyglada jak kazde inne spotkanie z
zyczliwa osobg — z tg tylko roznica, ze tej dobrze si¢ nie zna 1 Ze rozmawia si¢ Z nig o
sprawach, ktore sg czesto trudne do opowiedzenia. Psycholog niczego nie narzuca, nie
ocenia, obowigzuje go zasada zachowania tajemnicy spotkania i tego co bylo na nim
poruszane.
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Rozdzial 11 Dzialania profilaktyczne
Koordynator zobligowany jest do:

— zapoznania si¢ z czynnoS$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania
procedury kryzysowej w konkretnym zakresie, znajomosci swoich zadan na
wypadek uruchomienia procedury;

— koordynowania, a w razie potrzeby organizowania, prowadzenia treningdw
1 szkolen z zakresu stosowania procedury kryzysowej w konkretnym zakresie;

— prowadzenia systematycznych (nie rzadziej niz raz w roku) szkolen
adresowanych do uczniéw klas 6-8 z zakresu odpowiedzialnosci karnej,
dyscyplinarnej i cywilnej nieletnich przejawiajacych demoralizacj¢ oraz
nieletnich sprawcow czynéw karalnych (z przeprowadzonych szkolen
Koordynator sporzadza notatki stuzbowe, ktoére po zapoznaniu si¢ przez
dyrektora szkoly przechowywane sa wraz z dokumentacjg teczki
zagadnieniowej ,,Bezpieczna Szkota”);

— prowadzenia (wspdlnie z wychowawcami klas) systematycznych (nie rzadziej
niz raz w roku) szkolen adresowanych do wszystkich uczniow szkoty z zakresu
procedury alarmowej oraz sposobu zachowania si¢ w przypadku wystapienia
zagrozen zewnetrznych (ataki terrorystyczne, skazenie chemiczne lub
biologiczne, zagrozenie pozarowe) [I z przeprowadzonych szkolen
wychowawca klasy sporzadza notatki stuzbowe, ktére po zapoznaniu si¢ przez
dyrektora szkoty przechowywane s3 wraz z dokumentacjg teczki
zagadnieniowej ,,Bezpieczna Szkota”;

— prowadzenia (a w razie potrzeby uaktualniania) planéw alarmowych na
wypadek zaistnienia zagrozenia zewngtrznego;

— systematycznego wspolorganizowania (z wychowawcami klas) pogadanek dla
rodzicoOw uczniéw szkoty na temat konieczno$ci wiagczania si¢ rodzicow w
proces wychowawczy dzieci w zakresie odpowiedzialnosci karnej,
dyscyplinarnej 1 cywilnej nieletnich przejawiajacych demoralizacj¢ 1 nieletnich
sprawcow czynoOw karalnych, istniejagcych zagrozen cybernetycznych
(z przeprowadzonych pogadanek wychowawca klasy sporzadza notatki
stuzbowe, ktore po zapoznaniu si¢ przez dyrektora szkoty przechowywane sa
wraz z dokumentacjg teczki zagadnieniowej ,,Bezpieczna Szkota”);

— utrzymywania statego kontaktu z rodzicami, szczeg6lnie tych uczniow, ktorzy
sprawiajg problemy wychowawcze;

— wnioskowania do dyrektora szkoly o realizacj¢ innych dzialan majacych na
celu przeciwdziatanie wystgpieniu zagrozen w przedmiotowym zakresie;

— utrzymywanie statlego kontaktu z przedstawicielami Policji i innych shuzb
dziatajacych A4 sektorze bezpieczenstwa publicznego celem
wspolorganizowania przedsiewzigé szkoleniowych, probnych alarméw,
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wymiany informacji mogacych przyczyni¢ si¢ do zapobiegania niepozadanym
zjawiskom i zachowaniom uczniéw;

wnioskowania (w razie potrzeby) do dyrektora szkoty o wlgczenie w czynnosci
profilaktyczne innych nauczycieli, pracownikow szkoly lub osob spoza szkoty
posiadajacych specjalistyczng wiedze¢ lub umiejetnosci;

Nauczyciel/pracownik szkoly, zobligowany jest do:

zapoznania si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania
procedury kryzysowej w konkretnym zakresie, zna¢ swoje zadania na wypadek
uruchomienia procedury;

bra¢ udzial w treningach i1 szkoleniach z zakresu stosowania procedury
kryzysowej w konkretnym zakresie;

zna¢ (mie¢ zapisane) numery telefondéw o0s6b odpowiedzialnych za
uruchomienie procedury;

utrzymywa¢ staly kontakt z Koordynatorem, majacy na celu wymiang
wszelkich informacji mogacych mie¢ wplyw na poziom bezpieczenstwa
wewngetrznego 1 zewngtrznego uczniow;

nauczyciel bedacy wychowawca jest zobligowany systematycznie szkoli¢
ucznidow w zakresie postegpowania na wypadek uruchomienia procedury
kryzysowej w konkretnym zakresie;

stosowac si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.

Dyrektor szkoly zobligowany jest do:

zapoznania si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania
procedury kryzysowej w konkretnym zakresie, zna¢ swoje zadania na wypadek
uruchomienia procedury;

kierowania dziataniami kryzysowymi we wskazanym w procedurach zakresie,
w tym oglaszania alarméw o ewakuacji;

wlaczenie w czynnosci profilaktyczne nauczycieli/pracownikow szkoty lub
0s6Ob spoza szkoty posiadajacych specjalistyczng wiedze lub umiejetnosci;
wdrazanie dzialan korygujacych lub uzupetniajacych dzialania profilaktyczne
(szczegodlnie w sytuacji zwigkszonego ryzyka wystapienia zagrozenia);
opracowania strategii (4 letnich dziatan) bezpieczenstwa cyfrowego
ujmujacego sze$¢ poziomoéw przedsiewzigé: 1) wdrozenie bezpieczenstwa na
poziomie klas szkolnych (w tym celu m.in. powotanie szkolnego lidera
wspotodpowiedzialnego za realizacj¢ zalozen niniejszej strategii. Z polecenia
dyrektora szkoty, lider bezpieczenstwa cyfrowego sporzadza sprawozdanie (nie
rzadziej niz raz na po6t roku) ujmujace stopien realizacji glownych celow
strategii, ujawnionych trudnosci, czy tez nieprawidlowosci w realizacji celow
oraz podjetych czynnos$ci korygujacych lub naprawczych. Sprawozdanie po
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zapoznaniu si¢ z nim przez dyrektora szkoly przechowywane jest w teczce
zagadnieniowej ,,Bezpieczna Szkota”; 2) wprowadzenie kontraktu cyfrowego
zawierajacego uzgodnienia odnos$nie zakresu i zasad korzystania z Internetu
w szkole; 3) plan systematycznych dziatan wychowawczych i edukacyjnych nt.
bezpieczenstwa cyfrowego wsréd ucznidow; 4) nabycie przez dyrektora,
nauczycieli 1 pracownikéw szkoly kompetencji w zakresie bezpieczenstwa
cyfrowego; 5) uswiadamianie rodzicom i opiekunom prawnym uczniéw
znaczenia dziatan wychowawczych z zakresu bezpieczenstwa cyfrowego;
6) opracowanie i wdrozenie w praktyce szkolnej tzw. polityki bezpieczenstwa
cyfrowego, ukierunkowanej na eliminacj¢ zagrozen sieci komputerowych,
systeméw operacyjnych 1 innego oprogramowania wykorzystywanego
w szkole.
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Rozdzial 111 Dzialania interwencyjne

3.1. Uczen jako sprawca czynu karalnego

Zgodnie z zapisami Ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich, pod pojeciem
nieletni sprawca czynu karalnego nalezy rozumie¢ osobe, ktora dopuscita si¢ okreslonego
ponizej czynu po ukonczeniu lat 13, ale przed ukonczeniem lat 17:

— przestgpstwo,
— przestepstwo skarbowe
— wykroczenie okreslone jako:
— art. 50a [] posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego
przedmiotu w miejscu publicznym,
— art. 51 [ zakldcenie spokoju lub porzadku publicznego,
— art. 69 [ umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakdw,
— art. 74 [ niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow ostrzegawczych,
— art. 76 [J rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,
— art. 85 [0 samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znakow,
— art. 87 [1 prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu,
— art. 119 [J kradziez lub przywlaszczenie,
— art. 122 [J paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzac o tym, ze pochodzi
ono z kradziezy,
— art. 124 [J niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,
— art. 133 [J spekulacja biletami, tzw. konik,
— art. 143 [J utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzadzen uzytku
publicznego

Warto zaznaczy¢, ze popetnienie przez nieletniego w wieku do lat 18 innego czynu
zabronionego niz wskazane powyzej lub dopuszczenie si¢ naruszenia zasad wspodlzycia
spolecznego, systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego Ilub ksztalcenia
zawodowego, uzywanie alkoholu lub innych §rodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan
odurzenia, uprawianie nierzadu, wldczegostwo, udziat w grupach przestgpczych, traktowane
jest jako przejaw demoralizacji.

W pierwszej kolejnosci przedstawiona zostanie ogoélna procedura postgpowania
w przypadku ujawnienia nieletniego sprawcy czynu karalnego. W dalszej czeSci
zaprezentowane zostang procedury postepowania w konkretnych sytuacjach tj. takich ktérych
zaistnienie w warunkach szkolnych jest najbardziej prawdopodobne.
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3.1.1. Procedura ogé6lna — stosowa¢ we wszystkich przypadkach ujawnionych zdarzen
zagrazajacych  bezpieczenstwu w  szkole, jako dopelienie procedur
szczegblowych

Podstawy uruchomienia procedury

Podstawg uruchomienia procedur bedzie norma prawna zawarta w art. 4 § 2 cytowanej
Ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich, méwiagca o tym, ze kazdy kto dowie si¢
o popetieniu czynu karalnego przez nieletniego, ma spoteczny obowigzek zawiadomic o tym
sad rodzinny lub Policj¢ (z praktycznego punktu widzenia, uzasadnionym jest informowanie
o tych przypadkach Policji, ktéra zgodnie z przepisami wykonawczymi ma prawny
obowigzek przekazywac ustalenia w sprawach nieletnich do sagdu rodzinnego).

W przypadku uzyskania informacji o popeknieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udzialu w dziatalno$ci grup przestepczych, zgodnie
z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoly jest obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ 0
tym prokuratora lub Policje.

Sposob postepowania

1. Osoba bedaca $wiadkiem zdarzenia (czynu karalnego lub przejawu demoralizacji
ucznidow ) zobowigzania jest do powiadomienia dyrektora szkoty.

2. Dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okoliczno$ci czynu, ewentualnych swiadkow
zdarzenia i technicznego? zabezpieczenia dowodéw popehionego czynu, a nastepnie
ich przekazania Policji.

3. W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoly dyrektor szkoty
wyznacza osoby, ktore winny uja¢ (w ramach ujgcia obywatelskiego) sprawce
i przekaza¢ go dyrektorowi szkoly pod opieke do czasu przybycia Policji.

4. Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ rodzicow ucznia [ sprawcy o zaistniatym
zdarzeniu.

5. Dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia Policji
o zaistniatym czynie zabronionym w przypadku gdy sprawa jest powazna (np. rozboj,
uszkodzenie czynnosci narzaddéw ciata, kradziez, posiadanie $srodkéw odurzajacych
itp.? ) lub w przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoly i jego tozsamosé
jest nieznana®.

6. Dyrektor szkoty o kazdym fakcie dopuszczenia si¢ przez ucznia demoralizacji lub
o popelnieniu przez niego czynu karalnego powinien powiadomic¢ Policje.

2 Przez pojecie technicznego zabezpieczenia nalezy rozumieé ich zabezpieczenie przed zniszczeniem, kradzieza,
ukryciem przez sprawce lub inne osoby, zabezpieczenie przed negatywnym wpltywem czynnikow
atmosferycznych. Moze to nastagpi¢ poprzez umieszczenie takich materialnych dowodéw w papierowej torbie, w
miejscu niedostgpnym dla 0séb postronnych, poprzez przykrycie foliowym workiem przed deszczem, ale zawsze
z zachowaniem nalezytych srodkow uniemozliwiajacych zatarcie $ladéow linii papilarnych, $ladow
osmologicznych [ wystarczy wlozy¢ rekawiczki lateksowe.

% Chodzi o takie czyny, ktore beda wymagaty od Policji wdrozenia postepowania w trybie niecierpigcym zwloki
(istniejace uzasadnione podejrzenie popetnienia przestgpstwa Sciganego z urzedu), kiedy to wymagalne bedzie
wykonanie przeszukania osoby, dokonanie ogledzin ciata sprawcy i ofiary itd.

* Policja wezwana na miejsce zdarzenia w pierwszej kolejnosci podejmie dziatania zmierzajace do ustalenia
tozsamosci sprawcy, a w razie niemoznosci ustalenia tozsamosci, rozpatrzy mozliwos$¢ jego zatrzymania.
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Osoby odpowiedzialne

Kazdy nauczyciel i pracownik szkoty w zakresie ujawniania czynow zabronionych
popehianych przez ucznidow.

Dyrektor szkoly w wyznaczonym zakresie.

3.1.2. Procedury szczegélowe
3.1.2.1. Agresja fizyczna

Podstawy uruchomienia procedury

Popetienie przez ucznia czynu zabronionego z uzyciem przemocy fizycznej np.
bojka, pobicie, uszkodzenie ciata, naruszenie nietykalnosci cielesnej itd.

Sposob postepowania

1. Obowigzkiem kazdego nauczyciela i pracownika szkoty, ktory zaobserwowat atak
agresji fizycznej lub zostal o nim poinformowany jest przerwanie agresywnego
zachowania ucznia/uczniow”.

2. Osoba ujawniajaca zdarzenie, w razie potrzeby udziela pierwszej pomocy osobie
rannej (ewentualnie wzywa na miejsce pielegniarke szkolng) a w przypadku
nieprzytomnosci osoby poszkodowanej lub innego bezposredniego zagrozenia jej
zycia niezwlocznie wzywa pogotowie ratunkowe®. O fakcie i poczynionych
ustaleniach powiadamia dyrektora szkoty.

3. Dyrektor szkoty powiadamia o zdarzeniu rodzicéw sprawcy i ofiary.

4. Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci
udzielenia zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.
Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice (opiekunowie prawni)
poszkodowanego.

5. Pedagog/psycholog 1 wychowawcy klas przeprowadzaja rozmowy z rodzicami
(opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawcg i ofiarg. Z rozméw sporzadzaja
notatke stuzbowa, ktora podpisuja rodzice obydwu stron. Notatka po zapoznaniu si¢
z jej trescig przez dyrektora szkoty, przechowywana jest w teczce zagadnieniowej
Bezpieczna Szkola, cz. 9.

6. Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze
przemocy, wskazac, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

7. W przypadku agresji fizycznej, poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja
rowniez §wiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami przemocy,
wyjasni¢ im pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc,
ustali¢ dzialania w podobnych przypadkach.

° Nauczyciel lub pracownik szkoty powinien w sposdb stanowczy i zdecydowany przekaza¢ uczestnikom agres;ji,
ze nie wyraza zgody na takie zachowanie. Powinien moéwic¢ dobitnie, gto$no, stanowczo, uzywaé krotkich
komunikatow. W razie potrzeby powinien poprosi¢ do pomocy innego nauczyciela, pracownika szkoty lub inng
osobe dorostg obecng w tym czasie w szkole (np. rodzica). Nalezy zadbaé¢ o uniemozliwienie dalszego kontaktu
miedzy uczniami.

® Do wykonania tej czynnosci nie jest potrzebna zgoda rodzicow.
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8. Wobec agresora (poza konsekwencjami wynikajacymi z zapisow Ustawy
0 postepowaniu w sprawach nieletnich) stosuje si¢ konsekwencje przewidziane
w statucie i/lub regulaminie szkoty.

Osoby odpowiedzialne

Kazdy nauczyciel i pracownik szkoly, ktéry zaobserwowal atak agresji fizycznej lub
zostal o nim poinformowany.

Dyrektor szkoly w wyznaczonym zakresie.

3.1.2.2. Agresja stlowna

Podstawy uruchomienia procedury

Popehienie przez ucznia czynu zabronionego z uzyciem agresji slownej, przemocy
psychicznej, np. grozby karalne, zmuszanie poprzez grozby do okre§lonego zachowania.

Sposob postepowania

1. Obowigzkiem kazdego nauczyciela i pracownika szkoty, ktory zaobserwowat atak
agresji slownej lub przemocy psychicznej lub zostal o takim przypadku
poinformowany jest przerwanie nieakceptowalnego zachowania ucznia/uczniéw.
Powinien zmierza¢ do odseparowania agresora od ofiary.

2. Osoba ujawniajaca zdarzenie o niniejszym fakcie i poczynionych ustaleniach
powiadamia dyrektora szkoty.

3. Dyrektor szkoly powiadamia o zdarzeniu rodzicéw sprawcy i ofiary.

4. Pedagog/psycholog i wychowawcy klas przeprowadzaja rozmowy z rodzicami
(opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawcg i ofiarg. Z rozmow sporzadzaja
notatke, ktora podpisujg rodzice/prawni opiekunowie obydwu stron. Notatka po
zapoznaniu si¢ z jej treScig przez dyrektora szkoty, przechowywana jest w teczce
zagadnieniowej Bezpieczna Szkota, cz. 9. Ustalajqg wraz ze sprawca (jego rodzicami
lub opiekunami prawnymi) sposob zados¢uczynienia ofierze.

5. Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze
przemocy, wskazac, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

6. W przypadku agresji stownej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagajg rowniez
swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze §wiadkami przemocy, wyjasnic¢
im pojecie agresji stlownej 1 przemocy psychicznej, przypomnie¢ normy i zasady
reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych przypadkach.

7. Wobec agresora (poza konsekwencjami wynikajacymi z zapisow Ustawy
o postepowaniu w sprawach nieletnich) stosuje si¢ konsekwencje przewidziane
w statucie i/lub regulaminie szkoty.

Osoby odpowiedzialne

Kazdy nauczyciel i pracownik szkoty, ktdry zaobserwowal atak agresji stownej,
przemoc psychiczng lub zostat o takim zdarzeniu poinformowany.
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Dyrektor szkoty w wyznaczonym zakresie.
3.1.2.3.  Substancje psychoaktywne w szkole

Podstawy uruchomienia procedury

Wystapienie zagrozenia: (1) rozpowszechnianie srodkéw odurzajacych (narkotykow,
dopalaczy) lub alkoholu, (2) zagrozenie zdrowia ucznia po uzyciu srodka odurzajacego lub po
spozyciu alkoholu.

Sposob postepowania
Znalezienie podejrzanej substancji odurzajgcej.

1. W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajgcej (narkotyki, tzw.
dopalacze) na terenie szkoty, nauczyciel lub pracownik szkoty fakt ten ujawniajacy
lub o tym fakcie powiadomiony, powinien:

— zachowac¢ szczego6lne srodki ostroznosci,

—  zabezpieczy¢ substancje przed dostegpem do niej uczniow oraz ewentualnym jej
zniszczeniem (patrz: zabezpieczenie dowodow, podrozdziat Procedura ogélna),

— powiadomic¢ dyrektora szkoty,

— ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy,

2. Dyrektor szkoly o niniejszym fakcie powiadamia Policje oraz przekazuje jej
zabezpieczong substancje 1 informacje o zaistnialej sytuacji, poczynionych
ustaleniach, danych sprawcy, ewentualnych §wiadkach itd.

Podejrzenie ucznia o posiadanie substancji odurzajgcych.

1. Obowigzkiem kazdego nauczyciela i1 pracownika szkoly, ktéry zaobserwowat
posiadanie przez ucznia substancji odurzajacych lub zostat o takim przypadku
poinformowany jest odizolowanie ucznia od pozostatych uczniow w klasie oraz
powiadomienie o tym fakcie dyrektora szkoty.

2. W zwigzku z uzasadnionym podejrzeniem popetnienia przestgpstwa dyrektor szkoty
powiadamia Policje.

3. Dyrektor szkoty powinien zazada¢ od ucznia w obecno$ci innej osoby (np. osoby
ujawniajace] ten czyn lub wychowawcy ucznia) przekazania posiadanej substancji,
zazada¢ od ucznia pokazania zawartoSci plecaka oraz zawarto$ci kieszeni. W ten
sposob pozyskany material winien by¢ zabezpieczony technicznie zgodnie
z wytycznymi zawartymi w podrozdziale Procedura ogolna.

4. Dyrektor szkoty powiadamia o fakcie ujawnienia substancji odurzajacych
rodzicow/prawnych opiekunow ucznia. Informuje rodzicow o obowigzujacych
procedurach w szkole, przeprowadza z uczniem w obecno$ci rodzicoOw /opiekunow
prawnych ucznia rozmowe o ztamaniu obowigzujgcego prawa.

5. Pedagog/psycholog szkolny winien obja¢ ucznia dziataniami profilaktycznymi lub
wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢ réwniez rodzicom/opiekunom prawnym
ucznia.

21



Rozpoznanie stanu odurzenia ucznia alkoholem lub innym srodkiem odurzajgcym
(narkotyki lub tzw. dopalacze)

1. Obowigzkiem kazdego nauczyciela i pracownika szkoty, ktory rozpoznat u ucznia stan
odurzenia alkoholem lub innym $rodkiem odurzajacym lub zostat o takim przypadku
poinformowany jest odizolowanie ucznia od pozostatych uczniow w klasie oraz
powiadomienie o tym fakcie dyrektora szkoty.

2. Przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki (psychologa lub nauczyciela),
a w przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia ucznia (taka okoliczno$¢ zachodzi
szczegblnie w przypadku uzasadnionego podejrzenia zazycia przez ucznia narkotykow
lub tzw. dopalaczy) dyrektor szkoty wzywa karetke pogotowia ratunkowego.

3. Dyrektor szkoty wzywa do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia, przekazuje
rodzicom informacj¢ o obowigzujacej procedurze postepowania.

4. Za zgoda rodzicow/prawnych opiekunow dyrektor szkoty wzywa Policje celem
przeprowadzenia badania na zawarto§¢ w organizmie ucznia alkoholu lub $rodkow
odurzajacych.

5. Pedagog/psycholog szkoty przeprowadza rozmowg z rodzicami oraz z uczniem w ich
obecnosci lub indywidualnie w celu wyciszenia emocji oraz ewentualnego ustalenia
zrédta pochodzenia srodkéw odurzajacych, innych oséb wprowadzajacych si¢ przy
pomocy tego $rodka w stan odurzenia, zabezpiecza technicznie $rodki odurzajace.
Udziela pomocy i zobowigzuje rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu od
odurzania sig.

6. Dyrektor szkoly opracowuje dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy
z dzieckiem oraz wdraza program wychowawczo-profilaktyczny.

7. Dyrektor szkoly i pedagog/psycholog szkolny monitoruja, a w razie potrzeby
przeprowadzaja dzialania korygujace efekty wdrozonego programu wychowawczo-
profilaktycznego.

Osoby odpowiedzialne

Kazdy nauczyciel 1 pracownik szkoty, ktory zaobserwowat opisane powyzej sytuacje
lub zostal o nich poinformowany.

Pedagog/psycholog szkolny, wychowawca ucznia w wyznaczonym zakresie.

Dyrektor szkoty w wyznaczonym zakresie.

3.1.2.4. Kradziez lub wymuszenie pieniedzy lub przedmiotéw
wartosciowych

Podstawy uruchomienia procedury

Popelnienie przez ucznia czynu zabronionego kradziezy mienia lub wymuszenia
mienia.
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Sposob postepowania

1. Obowigzkiem kazdego nauczyciela i pracownika szkoty, ktoéry zaobserwowat kradziez
mienia lub wymuszenie mienia (lub usitowanie tych czynéw) albo zostat o takich
przypadkach poinformowany jest odizolowanie ucznia od pozostatych uczniow
w klasie, niedopuszczenie do oddalenia si¢ ucznia z miejsca zdarzenia lub ze szkoty
oraz powiadomienie o tym fakcie dyrektora szkoty.

2. Dyrektor szkoty powinien zazada¢ od ucznia w obecno$ci innej osoby (np. osoby
ujawniajace] ten czyn lub wychowawcy ucznia) przekazania skradzionych Ilub
pozyskanych w wyniku wymuszenia przedmiotow, zazada¢ od ucznia pokazania
zawartos$ci plecaka, zawartosci kieszeni oraz okazania innych przedmiotéw budzacych
podejrzenie co do ich zwiazku z poszukiwang rzecza'. W ten sposob pozyskany
material winien by¢ zabezpieczony technicznie zgodnie z wytycznymi zawartymi
w podrozdziale Procedura ogélna.

3. Dyrektor szkoly podejmuje dzialania zmierzajace do ustalenia okoliczno$ci czynu
1 ewentualnych $wiadkow zdarzenia, wzywa do szkoly rodzicow (prawnych
opiekundéw) sprawcy i przeprowadza rozmowe z uczniem w ich obecno$ci. Nalezy
sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy podpisang przez rodzicow. Notatka przechowywana
jest w teczce zagadnieniowej Bezpieczna Szkola, cz. 9.

4. Dyrektor szkoty o zaistniatym zdarzeniu powiadamia Policje, przekazujac wszystkie
poczynione ustalenia, ujawnione przedmioty kradziezy, wymuszenia.

5. Po otrzymaniu zawiadomienia z sagdu o prawomocnym ukonczeniu postegpowania
karnego wobec ucznia dyrektor szkoly niezwlocznie na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej winien przedstawi¢ tres¢ zawiadomienia. Rada Pedagogiczna moze
podja¢ decyzje o skresleniu ucznia z listy ucznidéw. Nastepnie dyrektor szkoty
powiadamia o decyzji Rady Pedagogicznej rodzicow.

6. Dyrektor szkoty na podstawie przepisow kodeksu postgpowania administracyjnego
oraz po uzyskaniu opinii samorzadu uczniowskiego wydaje decyzje o skresleniu
ucznia z listy uczniow szkoty.

Osoby odpowiedzialne

Kazdy nauczyciel i1 pracownik szkoty, ktory zaobserwowat kradziez lub wymuszenie,
lub zostat o takim zdarzeniu poinformowany.

Dyrektor szkoty, pedagog/psycholog szkoly w wyznaczonym zakresie.
3.1.25.  Rozpowszechnianie pornografii w szkole przez ucznia
Podstawy uruchomienia procedury

Zagrozenie bezpieczenstwa psychicznego 1 emocjonalnego ucznidw przez
rozpowszechnianie materiatow pornograficznych w szkole przez ucznia.

"W razie odmowy wydania przedmiotow lub okazania zawartosci plecaka, torby, kieszeni itd. czynnosci kontroli
osobistej lub przeszukania ma prawo dokonaé tylko Policja. Dlatego w takiej sytuacji uzasadnione jest jej
niezwtoczne wezwanie do podjecia interwenciji.
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Sposob postepowania

1. Obowigzkiem kazdego nauczyciela 1 pracownika szkoty, ktory pozyskat informacje o
rozpowszechnianiu przez ucznia materialdw pornograficznych w szkole lub w
Internecie jest niezwtoczne poinformowanie o tym fakcie dyrektora szkoty.

2. Dyrektor niezwlocznie powiadamia o przedmiotowym fakcie administratora sieci
z wnioskiem zablokowania zamieszczonych tam materiatow.

3. W przypadku, gdy informacj¢ o osobach, ktore pokazywaty materiaty pornograficzne,
przekazal  uczen, konieczne  jest  zapewnienie mu  anonimowosci
w celu uniknigcia ewentualnych konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane
z przemocg skierowang wobec tego ucznia przez sprawcow zdarzenia.

4. Dyrektor szkoty winien przekaza¢ informacje o stwierdzonym zagrozeniu
nauczycielom i pracownikom szkoty.

5. Wychowawcy klas, pedagog szkolny (a w przypadku rozpowszechnienia materiatéw
w Internecie [ szkolny Lider Bezpieczenstwa Cyfrowego) winni podja¢ dziatania
profilaktyczne wséréd ucznidow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za soba
upublicznianie materialow o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych
konsekwencji tego typu dziatah.

6. Dyrektor szkoty wzywa do szkoly rodzicow/prawnych opiekundw ucznia, ktéry
rozpowszechniatl materiaty pornograficzne.

7. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia, sporzadzajac z
tej czynnosci notatke stuzbowa, ktéora po podpisaniu przez rodzicéw/prawnych
opiekuné6w obu stron, zapoznaniu si¢ z jej treScia przez dyrektora szkoty,
przechowywana jest w teczce zagadnieniowej Bezpieczna Szkota, cz. 9.

Osoby odpowiedzialne

Kazdy nauczyciel i pracownik szkoty, ktory pozyskal informacj¢ o rozpowszechnianiu
przez ucznia materialow pornograficznych w szkole lub w Internecie.

Dyrektor szkoty, pedagog/psycholog szkoty, wychowawca, szkolny Lider
Bezpieczenstwa Cyfrowego w wyznaczonym zakresie.

3.1.2.6.  Wystapienie przypadkéw prostytucji w szkole lub w$rod uczniow

Podstawy uruchomienia procedury

Zagrozenie bezpieczenstwa psychicznego 1 emocjonalnego ucznidéw zwigzanego
z prostytucja w szkole lub wsrdd uczniow.

Sposob postepowania

1. Obowiazkiem kazdego nauczyciela 1 pracownika szkotly, ktory byl $wiadkiem
czynnosci mogacych mie¢ znamiona prostytucji lub pozyskal informacje o takim
zdarzeniu jest niezwloczne poinformowanie o tym fakcie dyrektora szkoty.
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2. Dyrektor szkoty powinien wezwa¢ do szkoly rodzicow/prawnych opiekunow ucznia
1 przeprowadzi¢ z nimi oraz z uczniem rozmowg, rowniez w zakresie zobowigzania
ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow za§ do szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowac
rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki 1 udzial dziecka
W programie terapeutycznym.

3. Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢
do szkoty, a nadal z wiarygodnych Zrédel naptywaja informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoly winien pisemnie powiadomic
o zaistniatej sytuacji Policje lub sad rodzinny. Podobnie rzecz si¢ ma w sytuacji, gdy
szkota wykorzystata wszystkie dostgpne jej srodki oddzialywan wychowawczych,
a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow.

Osoby odpowiedzialne

Kazdy nauczyciel i pracownik szkoty, ktory byt swiadkiem czynno$ci mogacych mieé
znamiona prostytucji lub pozyskat informacje¢ o takim zdarzeniu.

Dyrektor szkoty, pedagog/psycholog szkoty, wychowawca w wyznaczonym zakresie.
3.2. Wystapienie przypadkow pedofilii w szkole
Podstawy uruchomienia procedury

Niebezpieczenstwo wynikajace z mozliwosci pojawienia si¢ w szkole lub na jej
terenie osob, ktore moga psychicznie lub fizycznie molestowaé ucznidw i naklaniaé¢ ich do
czynnosci seksualnych.

Sposob postepowania

1. Obowigzkiem kazdego nauczyciela i1 pracownika szkoly, ktéry zaobserwowat
pojawienie si¢ w szkole lub na jej terenie osob, ktore psychicznie lub fizycznie
molestuja 1 naktaniajg uczniéw do czynnosci seksualnych lub nadmiernie interesuja sie
dzie¢mi, podejmuja proby ich zaczepiania (albo w przypadku pozyskania informacji
o takich sytuacjach z innych zZrodel) jest bezzwloczne podjecie dziatan
zapewniajacych bezpieczenstwo uczniom (np. skierowanie wszystkich dzieci do
szkoty, a w przypadku osoby, ktora pojawita si¢ w szkole, skierowanie dzieci do klas i
oddanie pod opieke wychowawcow lub innych nauczycieli).

2. Osoba ujawniajaca zdarzenie informuje o nim dyrektora szkoty, ktory
w przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ oséb obcych, zaczepiajacych
uczniéw, bezzwlocznie powiadamia o tym wilasciwa miejscowo placowke Policji.
W razie mozliwosci przekazuje informacje dotyczace wygladu sprawcy lub dane
o jego wygladzie pochodzace z innych zrodet (np. zdjgcie zrobione telefonem).

3. Wychowawcy poszczegdlnych klas, pedagog/psycholog na polecenie dyrektora
szkoty, winni podja¢ dzialania profilaktyczne wsréd ucznidw w celu wskazania
potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form przekazania informacji
o0 osobach, ktore moga stwarza¢ zagrozenie
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4.

W przypadku stwierdzenia, Ze wuczen byl molestowany, dyrektor szkoty
bezzwlocznie powiadamia rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia oraz Policje
w celu przeprowadzenia czynnosci wykrywczych, ktore umozliwia ustalenie
1 zatrzymanie sprawcy molestowania (wazne jest przekazanie wszystkich ustalonych
okolicznosci zdarzenia wraz z wizerunkiem sprawcy).

Wychowawca klasy lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualng
rozmowe¢ z uczniem (w obecnosci rodzicow ustala przyczyny i okolicznos$ci
zdarzenia). Poczynione ustalenia zamieszcza w notatce stuzbowej, ktorag przechowuje
si¢ w teczce zagadnieniowej Bezpieczna Szkota, cz. 9.

Dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala dziatania
z udziatem psychologa dzieciecego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki nad
pokrzywdzonym uczniem.

Osoby odpowiedzialne

Kazdy nauczyciel i pracownik szkoty, ktory zaobserwowal pojawienie si¢ w szkole

lub na jej terenie osob, ktore psychicznie lub fizycznie molestuja 1 naktaniajg uczniéw do
czynnosci seksualnych lub nadmiernie interesuja si¢ dzie¢mi, podejmuja proby ich
zaczepiania (albo w przypadku pozyskania informacji o takich sytuacjach z innych Zrédet).

Dyrektor szkoty, pedagog/psycholog szkoly, wychowawca klasy w wyznaczonym

zakresie.

3.3. Wypadek ucznia w szkole

Podstawy uruchomienia procedury

Wypadek ucznia® w szkole wymagajacy profesjonalnych dziatan gwarantujacych

opieke i niezbedna pomoc.

1.

Sposob postepowania

Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej

Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktory powzigl wiadomo$¢ o wypadku ucznia
niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci udzielajac mu
pierwszej pomocy’® i sprowadzajac fachowa pomoc medyczna.

W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje, wyprowadzajac uczniow
Z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub bedg prowadzone zajecia moze

8 Wypadek ucznia jest to nagte zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzng, powodujgce uraz lub sSmieré, ktére
nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty: na terenie szkoty lub poza jej terenem (w trakcie
wycieczki lub wyjscia pod opiekg nauczycieli).

° Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego nauczyciela/pracownika
szkoty. Jej nieudzielenie, szczegdlnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej za bezpieczenistwo ucznia, moze
skutkowac sankcjg karna.
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stwarzac zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow. Niezwlocznie o zdarzeniu informuje
dyrektora szkoty.

Obowiqzek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia

. O kazdym wypadku =zawiadamia si¢ niezwlocznie: rodzicow (opiekunow)
poszkodowanego, pracownika szkoty odpowiedzialnego za bezpieczenstwo i higiene
pracy, spotecznego inspektora pracy, organ prowadzacy szkote lub placoéwke oraz rade
rodzicow.

. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym, zawiadamia si¢ niezwlocznie
prokuratora i kuratora o$wiaty. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia,
zawiadamia si¢ niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

. Zawiadomien dokonuje dyrektor. Fakt ten powiadamiajagcy dokumentuje wpisem
w dzienniku zaj¢¢ podajac date 1 godzing powiadomienia rodzicow/opiekunow
prawnych ucznia o wypadku.

. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen, np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, powiadamiajacy o zdarzeniu (nauczyciel, ktory byt
opiekunem ucznia, lub ktoéry ujawnil wypadek) ustala z nim: potrzebe wezwania
pogotowia ratunkowego lub potrzebe wczesniejszego przyjScia rodzica i godzing
odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia. Informacj¢ o powyzszych ustaleniach
powiadamiajacy zamieszcza rOwniez w dzienniku zajec.

. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne ci¢zkie obrazenia, urazy, niepokojace
objawy) dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe. W przypadku stwierdzenia
przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu, nalezy zapewni¢ uczniowi opieke
w drodze do szpitala.

. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor szkoty zabezpiecza
je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez Policje 1/lub zespot
powypadkowy.

. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki
1 odpowiada za nie. Do czasu rozpoczecia pracy przez Policj¢ i/lub zespol
powypadkowy, dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposob wykluczajacy
dopuszczenie 0s6b niepowotanych. Jezeli czynno$ci zwigzanych z zabezpieczeniem
miejsca wypadku nie moze wykona¢ dyrektor, wykonuje je wicedyrektor lub
Koordynator lub wskazana przez dyrektora szkoly inna osoba.

Zespot powypadkowy

. Dyrektor szkoly powoluje zespdt powypadkowy. W jego sktad wchodzi z zasady
pracownik odpowiedzialny za bezpieczenstwo i higien¢ pracy. Jezeli w skladzie
zespolu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w sklad zespotu wchodzi
dyrektor szkoly. W skladzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu
prowadzacego, kuratora o§wiaty lub rady rodzicow.
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. Przewodniczacym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a jezeli
nie ma go w skladzie zespolu — przewodniczacego zespolu sposréd pracownikow
szkoty wyznacza dyrektor.

Postepowanie powypadkowe

. Zespot powypadkowy:

przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowa;
rozmawia z uczniem (w obecno$ci rodzica lub wychowawcy/pedagoga/psychologa
szkolnego) i sporzadza protokoét przestuchania;

rozmawia ze S$wiadkami wypadku 1 sporzadza protokoty przestuchania; jezeli
swiadkami sg uczniowie przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci rodzicoéw/opiekundow
prawnych, wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego;

sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku;

uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktérego uczen przebywat w
czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek;

uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku;
sporzadza protokot powypadkowy nie p6zniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku - protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu
oraz dyrektor szkoty.

UWAGA!

. Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastgpi¢ w przypadku, gdy wystapia
uzasadnione przeszkody lub trudno$ci uniemozliwiajace sporzadzenie protokotu
w wyznaczonym terminie. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko
przewodniczacego zespotu.

. Cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
ztozy¢ zdanie odrgbne, ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

. Protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.

. Jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaty zgloszone zastrzezenia przez
rodzicow ucznia poszkodowanego, postepowanie powypadkowe uznaje si¢ za
zakonczone.

. Protokot powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach dla: poszkodowanego,
szkoty, ktora przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia oraz
dla organu prowadzacego lub kuratora o§wiaty (na zadanie).

. Z treScia protokotu powypadkowego 1 innymi materiatami postgpowania
powypadkowego zaznajamia si¢: poszkodowanego petnoletniego 1 rodzicow
(opiekundow) poszkodowanego matoletniego.

. Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia,
z materialami postgpowania powypadkowego zaznajamia si¢ jego rodzicoOw
(opiekunow). Protokét powypadkowy dorecza si¢ osobom uprawnionym do
zaznajomienia si¢ z materiatami postepowania powypadkowego

Skladanie zastrzeien do protokotu powypadkowego
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W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktoérym
dorgczono protokot, moga zlozyé zastrzezenia do ustalen protokotu (sa o tym
informowani przy odbieraniu protokotu).

2. Zastrzezenia sklada si¢ przewodniczacemu zespotu: ustnie i wtedy przewodniczacy
wpisuje je do protokotu lub na pismie.

3. Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegbdlnosci: niewykorzystania wszystkich srodkow
dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych
ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.

4. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote.

5. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze: zleci¢ dotychczasowemu

zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnos$ci

dowodowych, powolaé nowy zesp6l celem ponownego przeprowadzenia
postepowania powypadkowego.

Dokumentacja

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkéw. Dyrektor wskazuje prawidlowe
zachowania i odstgpstwa od niniejszej procedury, informuje o wnioskach i podjetych
dziataniach profilaktycznych zmierzajacych do zapobiegania analogicznym wypadkom.

Osoby odpowiedzialne
Kazdy nauczyciel i pracownik szkoty, ktéry powziagl wiadomos¢ o wypadku ucznia.

Dyrektor szkoly, wychowawca , pozostale osoby w wyznaczonym zakresie.

3.4. Zagrozenia terrorystyczne

3.4.1. Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy — zasady postepowania po ogloszeniu
alarmu w szkole

Podstawy uruchomienia procedury

Zagrozenie bezpieczenstwa ucznidw spowodowane m.in. powstaniem pozaru,
mozliwoscig rozprzestrzenienia si¢ niebezpiecznych substancji lub podiozenia tadunku
wybuchowego (lub podejrzenie dokonania takiego czynu).

Sposob postepowania

1. Najwazniejszym dziataniem, jakie kazdy nauczyciel 1 pracownik szkoty, ktory ujawnit
przedmiotowe zagrozenie lub uzyskal o nim informacje jest jak najszybsze
powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich osob znajdujacych sie w strefie
zagrozenia 1 natychmiastowe podjecie dziatan majacych na celu ratowanie zdrowia
i Zycia osob zagrozonych. W tym celu o zdarzeniu niezwlocznie powiadamia®™

10 Tylko w wypadku, gdy nastgpito bezposrednie zagrozenie zycia, nauczyciel sam podejmuje decyzje
o ewakuacji, nie czekajgc na ogtoszenie alarmu.
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dyrektora szkoty, ktéry uruchamia alarm lokalny. Sygnal alarmu lokalnego''
w szkole to trzy sygnaly dzwonka elektrycznego'’, trwajace okolo 10 sekund
kazdy, nastepujace bezposrednio po sobie. Jest t0o sygnat do natychmiastowego
dziatania dla wszystkich pracownikow szkoty oraz do bezwzglednego wykonywania
polecen nauczycieli przez ucznioéw.

2. Dyrektor szkoty po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub pracownika szkoty
o istniejacym zagrozeniu, po ogloszeniu alarmu, niezwlocznie powiadamia
odpowiednie stuzby. Procedura wezwania powinna odbywac si¢ zgodnie z ponizszym
schematem:

— wybranie numeru odpowiedniej stuzby

Policja 997

Straz Pozarna 998

Pogotowie Ratunkowe 999

Europejski Telefon Alarmowy 112

Pogotowie Energetyczne 991

Pogotowie Gazowe 992

Pogotowie Cieptownicze 993

Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994

Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987

NN N N N N N N

o

— po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danej stuzby podanie nast¢pujacych informac;ji:

rodzaj stwierdzonego zagrozenia,

nazwe i adres szkoty,

imi¢ 1 nazwisko oraz petniong funkcje,

telefon kontaktowy,

zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie,

potwierdzenie przyjecie zgloszenia 1 zapisanie danych przyjmujacego zgloszenie.
3. Wszystkie dzialania od tej chwili maja prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji

LR

wszystkich 0sob znajdujacych si¢ na terenie szkoty. Z tego wzgledu kazdy nauczyciel
majacy pod swoja opieka ucznidw, po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny
sytuacji, sam decyduje o mozliwej i najkrotszej drodze ewakuacji z budynku.
Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg si¢ w szeregu 1 W sposob
zorganizowany kierujg si¢ do wskazanego wyjsScia ewakuacyjnego. Nalezy si¢
porusza¢ po prawej stronie korytarzy 1 klatek schodowych, wykonujac polecenia oséb
funkcyjnych.

4. Akcja nie moze kierowa¢ wiele osob, bo prowadzi to tylko do dezorientacji
1 mozliwos$ci wybuchu paniki.

5. Jezeli alarm zostanie ogloszony w czasie przerwy, uczniowie powinni skupi¢ si¢
wokot najblizej stojacego nauczyciela. W przypadku braku nauczyciela na korytarzu,
czy w najblizszym otoczeniu, uczniowie udajg si¢ (jezeli tylko nie zagraza to ich

1 Alarm lokalny w szkole jest sygnatem, ktdory powinien by¢ znany wszystkim uczniom, nauczycielom
i pracownikom szkoty.

2w sytuacji braku pradu, sygnat alarmowy moze by¢ ogtaszany za pomocg gwizdka lub dzwonka recznego
z jednoczesnym komunikatem stownym podawanym przez osoby ogtaszajgce alarm.
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bezpieczenstwu) pod salg, gdzie majg mie¢ zajecia 1 stamtad pod opieka nauczyciela
ewakuuja si¢ ze szkoty.

Nauczyciele i uczniowie, ktorzy maja lekcje na wyzszych kondygnacjach, schodza po
stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz budynek 1 drogi
ewakuacyjne sg juz wolne.

Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udajg si¢ na miejsce zbiorki.
Zbiorka na placu alarmowym lub w innym wcze$niej ustalonym miejscu stuzy
sprawdzeniu obecnosci uczniéw klas i ustalenia os6b nieobecnych. Jest to bardzo
istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez wezwane shuzby ratownicze.

Osobg kierujacg dziataniami kryzysowymi do czasu przybycia stuzb jest dyrektor
szkoty.

Sposob postgpowania uczniow

Po ogloszeniu alarmu w szkole:

Stuchaj 1 wykonuj doktadnie polecenia nauczyciela.

Badz opanowany, nie ulegaj panice.

Po przerwaniu zaj¢¢ udaj si¢ na miejsce zbiorki wraz z klasa drogg wskazywang przez
nauczyciela.

Pomagaj osobom stabszym.

Bezwzglednie podporzadkowuj si¢ osobom funkcyjnym.

Nie lekcewaz zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio.

Sposob postepowania wobec uczniow z niepetnosprawnosciq

W przypadku osob niepetnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzgledniaé
rodzaj oraz stopien niepetnosprawnosci, wiek wychowankéow 1 ewentualne
wykorzystanie na potrzeby ewakuacji pomocy ze strony innych 0séb (pracownikow,
uczniow).

Informacje dotyczace ewakuacji 0sOb z niepetlnosprawnosciami winny zawierac
nastepujace informacje:

—liste ucznidw z ré6znymi rodzajami niepetnosprawnosci,

—dane opiekunow os6b niepetnosprawnych na czas ewakuacji,

—okreslenie miejsca ewakuacji osob niepelnosprawnych znajdujacego si¢ na terenie
obiektu szkolty (w przypadku oso6b poruszajacych si¢ na wozkach inwalidzkich,
miejsce takie powinno mie¢ odpowiednie wymiary - co najmniej 900 x 1400 mm).
Jego potozenie winno by¢ w poblizu pionowej drogi ewakuacyjnej (schodow) co
moze wplyna¢ na podniesienie bezpieczenstwa osoby niepetnosprawnej. Okreslenie
takiego miejsca jest istotne, szczegolnie dla taktyki ewakuacji w pierwszej fazie
opuszczania budynku. Warto uwzgledni¢ konieczno$¢ przepuszczenia przed osoba
niepetnosprawng strumienia ewakuowanych,

—wytypowanie 0s6b do pomocy przy ewakuacji 0osob niepetnosprawnych, szczegdlnie
tych, ktore poruszaja si¢ na wozkach inwalidzkich, lub ktore potrzebuja pomocy przy
przemieszczaniu si¢. Dokonanie przeszkolenia tych oséb w zakresie technik
ewakuacji z uwzglednieniem: 1) wykorzystania krzesetka lub wozka inwalidzkiego -
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ratownicy lub inne osoby sadzaja na nim osob¢ wymagajacag pomocy, a nastgpnie
chwytajg za ndzki oraz oparcie; 2) chwyt strazacki - ratownik lub inna wyznaczona
osoba przektada swoja reke¢ migdzy nogami osoby ratowanej, zaciskajac ja na
nadgarstku zwisajacej reki ratowanego, kladzie go sobie na barkach; 3) chwyt
konczynowy - jeden ratownik lub inna osoba staje za gtowg ratowanego 1 chwyta go
pod pachy, drugi ratownik lub inna osoba jest odwrdocony do ratowanego plecami i
chwyta go pod kolana; 4) chwyt na barana - ratowany znajduje si¢ na plecach
ratownika lub wyznaczonej osoby, ktory podtrzymuje go obydwiema rekami za uda;
5) chwyt kotyskowy - klasyczny sposob przenoszenia matych dzieci; 6)
wykorzystanie koca lub innego podobnego rozmiarami materialu - koc owija si¢
wokot rak i glowy; 7) ratowanie w ten sposob, by mozliwe bylo ciggniecie osoby po
ptaskiej réwnej powierzchni (szczeg6lnie przydatne przy ewakuacji oséb o duzej
masie ciala, nieprzytomnych oraz w zadymieniu gdzie nie ma mozliwos$ci przyjecia
postawy wyprostowanej).

Osoby odpowiedzialne

Kazdy nauczyciel i pracownik szkoly, ktéry zauwazyt zagrozenie bezpieczenstwa
ucznidow spowodowane m.in. powstaniem pozaru, mozliwo$cig rozprzestrzenienia si¢
niebezpiecznych substancji lub podlozenia tadunku wybuchowego (lub podejrzenie
dokonania takiego czynu).

Osoby wyznaczone do opieki nad osobami niepetnosprawnymi w tym osoby
wyznaczone do pomocy przy ewakuacji takich osob.

Dyrektor szkoty, pedagog/psycholog szkoty, wychowawca w wyznaczonym zakresie.

3.4.2. Wtargniecie napastnika (terrorystyl?’) do szkoly
Podstawy uruchomienia procedury

Zagrozenie bezpieczenstwa ucznidow spowodowane m.in. wtargni¢cia napastnika z
niebezpiecznym narzedziem lub bronig, ktory strzela do oséb znajdujacych si¢ na korytarzu i
w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec

Sposob postepowania

Kazdy nauczyciel i1 pracownik szkoly, ktdry zauwazyl wtargniecie napastnika z
niebezpiecznym narzedziem lub bronia do szkoly, napastnika ktory strzela do oséb
znajdujacych si¢ na korytarzu i w salach lekcyjnych powinien stosowac si¢ do ponizszych
wskazowek:

1. Ukryj sig, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj si¢) [J szybkie zamknigcie drzwi moze
uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do pomieszczenia i zabicie kolejnych osob.

13 Terrorysta to osoba postugujgca sie bronig, ktéra eliminuje lub prébuje wyeliminowaé osoby znajdujace sie
na okreslonym obszarze, w obiekcie lub budynku.
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10.

11.

12.

Wycisz i uspokéj ucznidw, wszelkie dzwigki wydostajace sie z sal lekcyjnych moga
spowodowac probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjne;j
przez drzwi czy $ciang.

Zaopiekuj si¢ uczniami ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi i uczniami, ktérzy
potrzebuja pomocy - nalezy zwroci¢ szczegolng uwage na dzieci, ktore specyficznie
reaguja na stres i mogg mie¢ problemy z opanowaniem emocji.

Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty telefonow
moga zdradzi¢ obecno$¢ osOb wewnatrz zamknigtych pomieszczen i zachgcié
napastnika do wejscia.

Poinformuj Policj¢ o zdarzeniu. W przypadku braku mozliwosci bezposredniego
kontaktu wyslij informacj¢ tekstowa SMS.

Zaston okno, zga$ $wiatlo nalezy zaciemni¢ sale aby utrudni¢ obserwacj¢ o0sob
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez. osoby wspotpracujace z napastnikami,
a znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego.

Nie przemieszczaj si¢ - przemieszczanie si¢ moze powodowac dzwieki lub cien, ktory
moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow.

Stan ponizej linii okien, zejdz ze $wiatla drzwi - przebywanie w §wietle drzwi rzuca
cien i moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow.

Zejdz z linii strzatu, pot6z si¢ na podlodze - z reguly napastnicy strzelaja na wysokosci
okolo 1 do 1,5 m. Strzaly z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi
1 moga zabi¢ osoby znajdujace si¢ wewnatrz.

Jezeli padng strzaty, nie krzycz - napastnicy oddajac na §lepo strzaty przez zamknigte
drzwi chcg sprowokowaé krzyki przerazonych osob i upewnié si¢ czy w salach
rzeczywiscie nikogo nie ma.

Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujace oddzialy policji w przypadku takiej
koniecznosci same otworzg drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne do
przekazania komunikatu, ktéry ma spowodowac otwarcie drzwi.

W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora moze
by¢ ostatnig szansa na uratowanie zycia - w sytuacji obecno$ci aktywnego strzelca
jego celem jest zabicie jak najwigkszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podje¢cie walki
moze da¢ jedyng szanse na uratowanie zycia.

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy dgiq do przejecia

kontroli nad szkolg:

1.

2.

3.

Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu mogg by¢ uznane
przez napastnikow jako akt agresji 1 zakonczy¢ si¢ $miercig zaktadnikow.

Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby
oszukania napastnikéw mogg zakonczy¢ si¢ $miercig osoby oszukujacej.

Poinformuj, ze nie mozesz wykona¢ jakiego§ polecenia - w takim przypadku
ewentualne niewykonanie polecenia napastnikdw nie zostanie potraktowane jako
proba oporu.

Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego w takiej sytuacji patrzenie
Ww oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji 1 agresji.
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10.

11.

12.

Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zostac
uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacj¢ w sytuacji.

Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szans¢ na
uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecydujg si¢ zabi¢ kogo$ dla
przyktadu.

Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku i agresja moga zostac
ukarane przez zamachowcow.

Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy
agresji i zosta¢ ukarane.

Uspokdj ucznidw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu zwracanie si¢ do uczniéw po
imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich
traktowanie przez zamachowcow.

Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresje ze strony zamachowcdéw wobec dzieci, ktorych zachowanie odstaje od reszty.
Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do uczniow - kazda aktywnosé
podjeta bez zgody zamachowcow moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu czy
agresji i w konsekwencji ukarana.

Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo kiedy kolejny raz
bedziesz mogt np. napic si¢ czy zjes¢ positek.

W przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez Policje:

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchow bo mozesz zostac
uznany za terroryste. Policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikéw nie jest w
stanie odrozni¢ napastnikoéw od ofiar.

Nie probuj pomaga¢ stuzbom ratowniczym, nie dyskutuj z nimi - proba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby, moze zosta¢ potraktowana jako
akt agresji.

Poto6z si¢ na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dlonmi najlepiej na wysokosci glowy
- taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace
w posiadaniu zamachowcow, ktorzy wtopili si¢ w szeregi zaktadnikow.

Stuchaj polecen 1 instrukeji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dziataniom -
postawa taka ulatwia dzialania Policji, a takze identyfikacje¢ zamachowcow, ktorzy
probuja sie wtopi¢ w szeregi napastnikow.

Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow tzawigcych - tarcie oczu tylko pogarsza
skutki uzycia gazu tzawigcego.

Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami - wszelkie samowolne
dziatania mogg zosta¢ potraktowane jako akt agresji i mogg utrudni¢ akcje ratunkows.
Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - Policja zbiera kluczowe informacje majace
przyczyni¢ si¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikéw 1 identyfikacji
zamachowcow.

Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja
tozsamo$¢ nie zostanie potwierdzona - W pierwszej fazie operacji odbijania
zakladnikow Policja nie jest w stanie odrozni¢ zaktadnikéw od napastnikow, ktorzy
czesto probujg si¢ wtapia¢ w thum 1 uciec z miejsca ataku.
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9. Po wydaniu polecenia wyjscia - opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we
wskazanym kierunku.

10. Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pdzniej ratowanie
dobr materialnych.

Osoby odpowiedzialne

Kazdy nauczyciel i pracownik szkoty, ktéry zauwazyl wtargnigecie napastnika
z niebezpiecznym narz¢dziem lub bronia do szkoty, napastnika ktory strzela do osob
znajdujacych si¢ na korytarzu i w salach lekcyjnych.

3.4.3. Przekazanie informacji o podlozeniu tadunku wybuchowego
Podstawy uruchomienia procedury

Zagrozenie bezpieczenstwa uczniow spowodowane przekazaniem informacji
o podtozeniu tadunku wybuchowego.

Sposob postepowania

1. Kazdy nauczyciel i pracownik szkoty, ktéry otrzymat informacj¢ (telefoniczng)
o podtozeniu fadunku wybuchowego, powinien:

— prowadzac rozmowe z osoba informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego
zapamigtac jak najwigkszg ilo$¢ szczegolow - uzyskane informacje/szczegoty moga
by¢ istotne dla Policji dla identyfikacji sprawcy bezpodstawnego alarmu;

— zapisa¢ natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane informacje
- w przypadku stresujacej sytuacji po pewnym czasie mogg wystgpi¢ problemy
z przypomnieniem sobie istotnych informacji;

— niezwtocznie poinformowac o otrzymaniu zgloszenia dyrektora szkoty.

2. Dyrektor szkoty po uzyskaniu przedmiotowej informacji podejmuje ewentualng
decyzje o zarzadzeniu ewakuacji catosci szkoty.

3. Kazdy nauczyciel i pracownik szkoty po uslyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku
wybuchowego rozpoczyna ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji (zakres dzialan
w ramach ewakuacji podane powyzej w paragrafie pt. Ewakuacja w trakcie lekcji
| przerwy — zasady postepowania po ogloszeniu alarmu w szkole).

4. Nie wolno uzywac¢ telefonu komodrkowego - eksplozja tadunku moze zostaé
zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komorkowy.

5. W razie mozliwosci dyrektor szkoly wyznacza osoby do sprawdzenia czy
w pomieszczeniach szkoly nie pozostaja przedmioty, ktore nie naleza do jej
wyposazenia - Stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu moze przyspieszy¢
akcje Policji 1 zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksploz;i.

6. Osoba kierujaca dzialaniami kryzysowymi do czasu przybycia stuzb jest dyrektor
szkoty.

7. Dyrektor szkoly o zdarzeniu niezwlocznie informuja Policj¢ i ewentualnie inne
odpowiednie stuzby.
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8. Nauczyciele i pracownicy szkoly bezwzglednie wykonuja polecenia osoby kierujacej
sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury
niezbg¢dna jest dyscyplina i niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby
kierujacej sytuacja kryzysowa.

9. Osoby odpowiedzialne za uczniow (najczegsciej beda to osoby majace w tym czasie
zajecia lub dyzur) w miejscu ewakuacji powinny policzy¢ wszystkie dzieci
1 poinformowa¢ osobe odpowiedzialng za kierowanie dziataniami kryzysowymi
- szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci, ulatwi zakonczenie ewakuacji
catos$ci szkoty.

10. Osoba wyznaczona przez dyrektora informuje rodzicow o miejscu odbioru dzieci
I drodze dojazdu - informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbidr dzieci i nie
spowoduje blokowania drég ewakuacyjnych

Osoby odpowiedzialne

Kazdy nauczyciel i pracownik szkoly, ktory otrzymat informacje (telefoniczng) o
podtozeniu tadunku wybuchowego.

Osoby wyznaczone przez dyrektora we wskazanym zakresie.

Dyrektor szkoty we wskazanym zakresie.

3.4.4. Podlozenie podejrzanego pakunku

Podstawy uruchomienia procedury

Ujawnienie na terenie szkoty lub obiektow szkoty podejrzanego pakunku mogacego
zawiera¢ tadunek wybuchowy.

Sposob postepowania

1. Kazdy nauczyciel 1 pracownik szkotly, ktory ujawnit na terenie szkoty lub obiektow
szkoly podejrzany pakunek mogacy zawiera¢ lub by¢ fadunkiem wybuchowym
powinien:

— odizolowa¢ miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy zatozy¢, ze
podejrzany pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopoki taka ewentualno$é nie
zostanie wykluczona;

— nie dotyka¢, nie otwiera¢ 1 nie przesuwa¢ podejrzanego pakunku
- w przypadku tadunku wybuchowego moze on eksplodowaé¢ w trakcie proby
manipulowania;

— okry¢ pakunek (w miar¢ mozliwo$ci) w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢
z niego substancji - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji
moze ograniczy¢ jej rozprzestrzenianie si¢;

— poinformowac¢ o ujawnieniu pakunku dyrektora szkoty.

2. Osoba kierujacg sytuacja kryzysowa do czasu przybycia stuzb jest dyrektor szkoty.

3. Dyrektor szkoty o zdarzeniu niezwlocznie informuja Policj¢ i ewentualnie inne
odpowiednie stuzby.

4. Osoba kierujgca sytuacja kryzysowa podejmuje ewentualng decyzj¢ o zarzadzeniu
ewakuacji szkoty, zgodnie z planem ewakuacji (zakres dziatan w ramach ewakuacji
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podane powyzej w paragrafie pt. Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy — zasady
postepowania po ogloszeniu alarmu w szkole).

Nie wolno uzywaé telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zostaé
zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komorkowy.

Nauczyciele 1 pracownicy szkoly bezwzglednie wykonujg polecenia osoby kierujacej
sytuacjg kryzysowg lub funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury
niezbg¢dna jest dyscyplina i niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby
kierujacej sytuacja kryzysowa.

Osoby odpowiedzialne za ucznidow (najczgsciej beda to osoby majace w tym czasie
zajecia lub dyzur) w miejscu ewakuacji powinny policzy¢ wszystkie dzieci
1 poinformowaé¢ osobe odpowiedzialng za kierowanie dzialaniami kryzysowymi -
szybkie sprawdzenie obecnos$ci wszystkich dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji
catosci szkoty.

Osoba wyznaczona przez dyrektora szkoly informuje rodzicéw o miejscu odbioru
dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbior dzieci
1 nie spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych.

Osoby odpowiedzialne

Kazdy nauczyciel i pracownik szkoty, ktory ujawnit na terenie szkoly lub obiektow

szkoty podejrzany pakunek mogac zawiera¢ tadunek wybuchowy.

Osoby wyznaczone przez dyrektora we wskazanym zakresie.
Dyrektor szkoly we wskazanym zakresie.

3.4.5. Wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoly
Podstawy uruchomienia procedury

Zaistnienie sytuacji gdy szkota otrzymuje informacj¢ o mozliwym skazeniu

chemicznym lub biologicznym lub o zamiarze takiego ataku.

Sposob postepowania

Otrzymanie przez szkole informacji o zamiarze ataku chemicznego lub biologicznego

(zagrozenie poza obiektami szkoly)

1.

2.

Kazdy nauczyciel i pracownik szkoty, ktory otrzymat informacj¢ (telefoniczng)

0 zamiarze ataku chemicznego lub biologicznego, powinien:

— prowadzac rozmowe¢ z osoba informujaca zapamieta¢ jak najwieksza ilo$¢
szczegdtow - uzyskane informacje/szczegoly moga byc¢ istotne dla Policji celem
identyfikacji sprawcy bezpodstawnego alarmu;

— zapisaé natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane informacje
- w przypadku stresujacej sytuacji po pewnym czasie moga wystapi¢ problemy
z przypomnieniem sobie istotnych informacji;

— niezwtocznie poinformowac o otrzymaniu zgloszenia dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty po uzyskaniu przedmiotowej informacji oglasza alarm i wyznacza

osoby, ktore maja zaalarmowaé o zagrozeniu wszystkich przebywajacych na terenie

szkoty, a osoby przebywajace na zewnatrz ewakuowaé¢ do budynku szkoty (osoby
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takie bedac poza budynkami szkoty winny przemieszczac si¢ w miar¢ mozliwosci pod
wiatr lub poprzecznie do kierunku wiatru).

3. Osoba kierujaca sytuacja kryzysowa do czasu przybycia stuzb, jest dyrektor szkoty.

4. Dyrektor szkoty o zdarzeniu niezwtocznie informuja Policje, Straz Pozarna,
Pogotowie Ratunkowe.

5. W budynkach szkoty, zamkna¢ i1 uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wylaczy¢ klimatyzacje, w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne §rodki ratownicze,
maski pylowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wodg
utleniong, mydlo, olej parafinowy, $rodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania
skory.

6. Przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek
przeniknigcia $rodka biologicznego lub chemicznych do wngtrza pomieszczen. Czgsta
zmiana tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym
pochtanianiem substancji.

7. Powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkoOw, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku.

8. Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé
uszczelnionych pomieszczen, przebywa¢ w poblizu okien i innych otworow
wentylacyjnych, oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowad
zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Sytuacja, gdy stkola zostala skaiona substancjq chemiczng/biologiczng,
a zagroZenie zostalo wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sie.
1. Kazdy nauczyciel 1 pracownik szkotly, ktéry ujawnit na terenie szkoty lub obiektéw
szkoty substancj¢ chemiczng lub biologiczng, powinien:
— nie dotykac i1 nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie $cierac
cieczy;
— aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem;
— pozamykac¢ okna oraz drzwi i wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow;
— opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej
substancji 1 nie wpuszcza¢ do niego innych osob;
— niezwlocznie poinformowa¢ o otrzymaniu zgloszenia dyrektora szkoty lub
wicedyrektora lub Koordynatora.
2. Dyrektor szkoly po uzyskaniu przedmiotowej informacji ogtasza alarm. Wszystkie
osoby przebywajace na terenie szkoty nalezy ewakuowac zgodnie z planem ewakuacji
w rejon ewakuacji'’, przemieszczajac sic w miare mozliwosci pod wiatr lub
poprzecznie do kierunku wiatru.
2. Osobag kierujaca sytuacja kryzysowa do czasu przybycia stuzb, jest dyrektor szkoty.
3. Dyrektor szkoly o zdarzeniu po ogloszeniu alarmu ewakuacyjnego niezwlocznie
informuje Policje, Straz Pozarnga, Pogotowie Ratunkowe.

14 Rejonow ewakuacji powinno byc¢ kilka, znajdujgcych sie w réznych kierunkach od szkoty, gdyz kierunek wiatru
moze by¢ zmienny. Rejonem ewakuacji powinien by¢é w miare mozliwosci budynek/budynki, a nie otwarta
przestrzen.
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4. Jes$li jaka$ osoba miala kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie r¢gce woda
1 mydtem, zdja¢ ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang substancja i wlozy¢ do
plastikowego worka. Po kontakcie z substancja nie wolno: jes$¢, pi¢, pali¢ do czasu
uzyskania zgody odpowiednich stuzb.

5. W obiekcie budynku, do ktorego nastgpita ewakuacja zamknaé¢ i uszczelni¢ okna,
drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje.

6. Sporzadzi¢ liste¢ osob, ktore miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty si¢
w odlegto$ci ok. 5 m od niej. Liste przekaza¢ Policji.

7. W miar¢ mozliwo$ci gromadzi¢ podrgczne $rodki ratownicze, maski pylowe, gaze,
wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wodg utleniong, mydto, olej
parafinowy, $rodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory.

8. Przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek
przeniknigcia Srodkow biologicznego lub chemicznych do wnegtrza pomieszczen.
Czesta zmiana tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym
pochtanianiem substancji.

9. Powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku.

10. Oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich shluzb 1 postepowaé zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi.

UWAGA!

Podobne dziatania do wyzej okreslonych nalezy wdrozy¢ w sytuacji gdy szkota
zostata skazona substancja chemicznag/biologiczna, a zagrozenie zostato wykryte pdzno, np.
gdy pojawily si¢ objawy reakcji na substancje lub/i ogniska zachorowan:

Osoby odpowiedzialne

Kazdy nauczyciel 1 pracownik szkoty, ktory otrzymat informacje o mozliwym
skazeniu chemicznym lub biologicznym lub o zamiarze takiego ataku.

Osoby wyznaczone przez dyrektora we wskazanym zakresie.

Dyrektor szkoty we wskazanym zakresie.

3.5.  Zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego

3.5.1. Cyberprzemoc

Podstawy uruchomienia procedury

Zaistnienie sytuacji, w ktorej z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych,
glownie Internetu oraz telefonéw komorkowych realizowane sa r6zne negatywne zachowania
np.: n¢kanie, straszenie, szantazowanie, publikowanie lub rozsylanie o$mieszajacych,
kompromitujacych informacji, zdjeé¢, filmow oraz podszywanie si¢ w sieci pod kogo$ wbrew
jego woli.
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Sposob postepowania

W kazdym przypadku ujawnienia cyberprzemocy (bez wzglgdu na to kto jest
ujawniajacym to zjawisko) nalezy ze spokojem wystucha¢ osobe zgtaszajaca i okazac
jej wsparcie. Podzigkowa¢ za zaufanie i1 zgloszenie tej sprawy. Jesli zglaszajacym jest
ofiara cyberprzemocy, podejmujac dziatania przede wszystkim nalezy okazaé
wsparcie, z zachowaniem jej podmiotowosci 1 poszanowaniem jej uczu¢. Potwierdzic,
ze ujawnienie przemocy jest dobra decyzja. Taka rozmowg nalezy przeprowadzic¢
W miejscu bezpiecznym, zapewniajgcym ofierze intymnos¢. Nie nalezy podejmowac
krokow, ktore moglyby prowadzi¢ do powtornej wiktymizacji czy wzbudzié¢
podejrzenia sprawcy (np. wywolywaé ucznia z lekcji do dyrekcji). Rozmowe
w  obecnosci rodzicoOw/prawnych opiekunéw  winien  przeprowadzié¢
pedagog/psycholog szkoty. Z rozmowy sporzadzana jest notatka stuzbowa, ktora po
podpisaniu przez rodzicoéw/prawnych opiekundéw przechowywana jest w teczce
zagadnieniowej Bezpieczna Szkota, cz. 9.

Jesli osoba zglaszajaca nie jest ofiara, na poczatku prosimy o opis sytuacji, takze
z zachowaniem podmiotowosci i poszanowaniem uczu¢ osoby zglaszajacej (np. strach
przed byciem kapusiem, obawa o wlasne bezpieczenstwo).

W kazdej sytuacji w trakcie ustalania okoliczno$ci trzeba ustali¢ charakter zdarzenia
(rozmiar i range szkody, jednorazowo$¢ /powtarzalnos¢). Realizujac procedure nalezy
unika¢ dziatan, ktére moglyby wtérnie stygmatyzowaé ofiar¢ lub sprawce, np.:
wywotywanie uczniow z lekcji, konfrontowanie ofiary i sprawcy, niewspolmierna
kara, wytykanie palcami, itd.

. Nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy (np. zrobié
kopi¢ materialow, zanotowaé dat¢ i czas otrzymania materiatdéw, dane nadawcy,
adresy stron www, historie potaczen, itd.).

Nalezy udzieli¢ wsparcia ofierze. Musi si¢ ona czu¢ bezpieczna i zaopiekowana przez
dorostych. Na poczucie bezpieczenstwa dziecka wplywa fakt, ze wie ono, iz szkota
podejmuje kroki w celu rozwigzania problemu. Podczas rozmowy z uczniem — ofiarg
cyberprzemocy nalezy zapewnic go, ze nie jest winny zaistniatej sytuacji, oraz ze nikt
nie ma prawa zachowywac¢ si¢ w ten sposdb wobec niego, a takze podkresli¢, ze
dobrze zrobil ujawniajac sytuacje. Nalezy okaza¢ zrozumienie dla jego uczu¢ , w tym
trudnosci z ujawnieniem okolicznosci wydarzenia, strachu, wstydu. Trzeba podkreslic,
ze szkota nie toleruje przemocy i1 Ze zostang podjete odpowiednie procedury
interwencyjne. Nalezy poinformowa¢ ucznia o krokach, jakie moze podja¢ szkota
1 sposobach, w jaki moze zapewni¢ mu bezpieczenstwo. W razie potrzeby nalezy
pomoce ofierze (rodzicom ofiary) w zabezpieczeniu dowodow (to moze by¢ dla niej
zadanie trudne zarowno ze wzgledow technicznych, jak i1 emocjonalnych), zerwaniu
kontaktu ze sprawcg, zadbaniu o podstawowe zasady bezpieczenstwa on-line (np.
nieudostepnianie swoich danych kontaktowych, ksztattowanie swojego wizerunku
etc). Pomoc ofierze nie moze konczy¢ si¢ w momencie zakonczenia procedury. Warto
monitorowac sytuacje, ,,czuwac” nad jej bezpieczenstwem, np. zwraca¢ uwage czy nie
sa podejmowane wobec niej dalsze dziatania przemocowe, obserwowac, jak sobie
radzi w grupie po ujawnionym incydencie cyberprzemocy. W dzialania wobec ofiary
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10.

11.

nalezy takze wilaczy¢ rodzicow/opiekunoéw ofiary [ trzeba na biezaco ich informowac
0 sytuacji, pamietajac przy tym o podmiotowym traktowaniu dziecka. W trakcie
rozmowy z dzieckiem i/lub jego rodzicami/opiekunami, jesli jest to wskazane, mozna
zaproponowa¢ pomoc specjalisty (np. psycholog szkolny, poradnia psychologiczno-
pedagogiczna) oraz przekaza¢ informacj¢ o mozliwosci zgtoszenia sprawy Policji.
Identyfikacja sprawcy czesto jest mozliwa dzigki zebranym materiatom —wynikom
rozméw z osobg zglaszajaca, z ofiarg, analizie zebranych materiatow. Ofiara czesto
domysla sie, kto stosuje wobec niej cyberprzemoc. Jesli ustalenie sprawcy nie jest
mozliwe, a w ocenie kadry pedagogicznej jest to konieczne, nalezy skontaktowac sie
z Policja (bezwzglednie nalezy zglosi¢ rozpowszechnianie zdjg¢ nagich osob ponizej
18 roku zycia).

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog szkolny
powinien przeprowadzi¢ z nim rozmowe¢ o jego zachowaniu. Rozmowa taka ma
stuzy¢ ustaleniu okoliczno$ci zdarzenia, jego wspdlnej analizie (w tym np. przyjrzeniu
si¢ przyczynom), a takze probie rozwigzania sytuacji konfliktowej (w tym sposobow
zado$¢uczynienia ofierze cyberprzemocy). Rozmowe w obecnos$ci rodzicoOw/prawnych
opiekunéw winien przeprowadzi¢ pedagog/psycholog szkoty. Z rozmowy sporzadzana
jest notatka stuzbowa, ktora po podpisaniu przez rodzicéw/prawnych opiekunow
przechowywana jest w teczce zagadnieniowej Bezpieczna Szkola, cz. 9.

Cyberprzemoc powinna podlega¢ sankcjom okreslonym w wewnetrznych przepisach
szkoty. Szkota moze tu stosowa¢ konsekwencje przewidziane dla sytuacji
»tradycyjnej” przemocy. Warto jednak rozszerzy¢ repertuar dostgpnych srodkow, np.
0 czasowy zakaz korzystania ze szkolnej pracowni komputerowej w czasie wolnym
1 przynoszenia do szkotly akcesoridw elektronicznych.

Samo wystapienie zjawiska cyberprzemocy nie jest jednoznaczne z koniecznoscia
zaangazowania Policji 1 sagdu rodzinnego —procedura powinna umozliwia¢ rozwigzanie
sytuacji problemowej na poziomie pracy wychowawczej szkoty. Szkola powinna
powiadomi¢ odpowiednie stuzby (np. Policje, sad rodzinny), gdy wykorzysta
wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze (rozmowa z rodzicami, konsekwencje ze
statutu i/lub regulaminu wobec ucznia) i interwencje pedagogiczne, a ich
zastosowanie nie przyniosto pozadanych rezultatdow (np. nie ma zmian postawy
ucznia). Kontaktu z Policja wymagaja wszelkie sytuacje, w ktorych zostato naruszone
prawo (np. grozby karalne, $wiadome publikowanie nielegalnych tresci,
rozpowszechnianie zdje¢ ukazujacych nagie ciala matoletnich). Zgloszenia dokonuje
dyrektor szkoty.

Kontakt z dostawcg ustugi moze by¢ wskazany w celu usunigcia z sieci
kompromitujgcych lub krzywdzacych materiatow. Do podjecia takiego dziatania
stymuluje administratora serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o $wiadczeniu
ustug droga elektroniczng.

Telefon Zaufania dla Dzieci i Mtodziezy 116 111, Telefon dla Rodzicéw i Nauczycieli
w sprawie Bezpieczenstwa Dzieci 800 100 100, dyzurnet@dyzurnet.pl

Osoby odpowiedzialne
Dyrektor szkoty 1 pedagog/psycholog szkoty w wyznaczonym zakresie.
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3.5.2. Niezgodne z prawem wykorzystanie danych osobowych lub wizerunku
ucznia lub nauczyciela/pracownika szkoly

Podstawy uruchomienia procedury

Zagrozenie bezpieczenstwa polega na naruszeniu prywatnosci dziecka lub pracownika
szkoty poprzez nieodpowiednie lub niezgodne z prawem wykorzystanie danych osobowych
lub wizerunku dziecka i pracownika szkoty. Nalezy zwrdci¢ uwage, iz podszywanie si¢ pod
inng osobe, wykorzystywanie jej wizerunku lub danych osobowych w celu wyrzadzenia jej
szkody osobistej lub majatkowe] jest w Swietle polskiego prawa przestepstwem.
Najczestszymi formami wyludzenia lub kradziezy danych jest przejecie profilu na portalu
spotecznosciowym w celu dyskredytacji lub naruszenia dobrego wizerunku ofiary (np.
publikacja zdjge¢ intymnych badZz montowanych), szantazu (w celu uzyskania korzysci
finansowych w zamian za niepublikowanie zdje¢ badz tresci naruszajacych dobry wizerunek
ofiary), dokonania zakupéw 1 innych transakcji finansowych (np. w sklepach internetowych
na koszt ofiary) lub uzyskania korzysci (np. uslugi premium SMS). Czesto naruszenia
prywatnosci faczy si¢ z cyberprzemoca.

Sposob postepowania

1. Gdy sprawca jest uczen (kolega ofiary ze szkoty czy klasy), uczniowie lub rodzice
winni skontaktowaé si¢ z dyrektorem szkoty, wychowawcg lub szkolnym Liderem
Bezpieczenstwa Cyfrowego. W przypadku, gdy do naruszenia prywatno$ci poprzez
kradziez, wyludzenie danych osobowych wykorzystanie wizerunku dziecka dochodzi
ze strony dorostych osob trzecich, rodzice winni skontaktowaé si¢ bezposrednio
z Policja 1 powiadomi¢ o tym szkote (zgodnie z k.k. $ciganie nastepuje tu na wniosek
pokrzywdzonego). Istotne dla $cigania sprawcy bedzie uzyskanie dowodow, ze
sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej. Samo
podszywanie si¢ pod ofiarg nie jest karalne.

2. W pierwszej kolejnosci po uzyskaniu informacji nalezy zabezpieczy¢ dowody
nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem dziatania - w formie elektronicznej (e-
mail, zrzut ekranu, konwersacja w komunikatorze lub sms). Rownolegle nalezy
dokona¢ zmian tych danych identyfikujacych, ktére zaleza od ofiary, tj. haset
1 loginow lub kodoéw dostepu do platform i portali internetowych, tak aby
uniemozliwi¢ kontynuacj¢ procederu naruszania prywatnosci - w dzialaniu tym ucznia
i/lub jego rodzica/opiekuna prawnego powinien wspiera¢ szkolny Lider
Bezpieczenstwa Cyfrowego.

3. Jesli wykradzione dane zostaly wykorzystane w celu naruszenia dobrego wizerunku
ofiary, badz w innych celach niezgodnych z prawem nalezy dazy¢ do wyjasnienia tych
dziatan i usunigcia ich skutkéw, takze tych widocznych w Internecie. Likwidacja stron
internetowych czy profili w portalach spotecznosciowych, ktéra wymagaé bedzie
ingerencji w zebrane dowody, musi odbywa¢ si¢ za zgoda Policji (o ile zostala
powiadomiona).

4. Szczegdlnej uwagi wymagajg incydenty kradziezy tozsamosci w celu postuzenia sig
nig np. podczas zakupu towaréw online lub dokonania transakcji finansowych. W tym
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przypadku nalezy skontaktowaé si¢ ze sklepem lub pozyczkodawca i1 wyjasnié
charakter zdarzenia.

5. Dyrektor szkoty powinien podja¢ decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie
Policji, biorgc pod uwage wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawe po
odkryciu incydentu oraz opinie wychowawcy 1 pedagoga. Przed podj¢ciem decyzji
o zgloszeniu incydentu na Policj¢ nalezy rozwazy¢, czy istniejg dowody, iz uczen -
sprawca zmierzat do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej. W takim
przypadku dobrym rozwigzaniem jest uzyskanie interpretacji prawnej adwokata lub
radcy prawnego.

6. Gdy naruszenie prywatno$ci, czy wyludzenie lub kradziez tozsamosci skutkuja
wyrzadzeniem ofierze szkody majatkowej lub osobistej, rodzice dzieci winni o nim
powiadomi¢ Policjg.

Osoby odpowiedzialne

Dyrektor szkoty, szkolny Lider Bezpieczenstwa Cyfrowego 1 pedagog szkoty
W Wyznaczonym zakresie.

3.5.3. Nawigzywanie niebezpiecznych kontaktéw w Internecie — uwodzenie,
zagrozenie pedofilia

Podstawy uruchomienia procedury

Zagrozenie bezpieczenstwa polega na kontaktach oséb dorostych z matoletnimi w celu
zainicjowania znajomosci prowadzacych do wyludzenia poufnych informacji, nawigzania
kontaktow seksualnych, sklonienia dziecka do zachowan niebezpiecznych dla jego zdrowia
1 zycia lub wyludzenia wtasnosci (np. danych, pieni¢dzy, cennych przedmiotéw rodzinnych).

Sposob postepowania

1. Kluczowe znaczenie w dzialaniach szkoty ma czas reakcji [] szybko$¢
przeciwdziatania zagrozeniu ze wzgledu na niezwykle szkodliwe konsekwencje
realizacji kontaktu online, przeradzajacego si¢ w zachowania w §wiecie rzeczywistym:
uwiedzenie 1 wykorzystanie seksualne, kidnaping, a takze wyludzenie pienigdzy czy
przedmiotéw duzej wartoSci. W  przypadkach niebezpiecznych kontaktow
inicjowanych w Internecie moze dochodzi¢ do zagrozenia zycia i zdrowia dziecka,
szantazu 1 przymusu realizacji czynnosci seksualnych.

2. Dyrektor szkoly wydaje polecenie bezzwlocznego zidentyfikowania i zabezpieczenia
w szkole, w formie elektronicznej dowodow dzialania dorostego sprawcy uwiedzenia
(zapisy rozmow w komunikatorach, na portalach spotecznosciowych; zrzuty
ekranowe, zdjecia, wiadomosci e-mail). Wszechstronnej pomocy w tym zakresie
winien udzieli¢ szkolny Lider Bezpieczenstwa Cyfrowego. Jednoczes$nie dyrektor
szkoty bezzwlocznie zawiadamia Policj¢ o wystapieniu zdarzenia.

3. W kazdym przypadku proby nawigzania niebezpiecznego kontaktu, np. w celu
werbunku do sekty lub grupy promujacej niebezpieczne zachowania, a takze
werbunku do grupy terrorystycznej nalezy przede wszystkim zapewni¢ ofierze opieke
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psychologiczna 1 poczucie bezpieczenstwa. W trakcie rozmowy z dzieckiem
prowadzonej w warunkach komfortu psychicznego przez pedagoga/psychologa szkoty
lub wychowawce lub koordynatora, do ktoérego dziecko ma szczegdlne zaufanie,
nalezy uzyska¢ wszelkie mozliwe informacje o sprawcy i przekaza¢ je Policji. Nalezy
upewni¢ si¢, ze kontakt ofiary ze sprawcag zostat przerwany, a dziecko odzyskato
poczucie bezpieczenstwa. Towarzyszy¢ temu powinna analiza sytuacji domowe]
(rodzinnej) dziecka, w ktorej tkwi¢ moze zrodlo poszukiwania kontaktow
w Internecie. Dziecku nalezy udzieli¢ profesjonalnej opieki terapeutycznej i/lub
lekarskiej. Wszelkie dziatania szkoly wobec dziecka winny by¢ uzgadniane
z rodzicami/opiekunami prawnymi i inicjowane za ich zgoda. Z poczynionych ustalen
sporzadza si¢ notatke stuzbowa, ktéra po podpisaniu przez rodzicéw/prawnych
opiekunow, po zapoznaniu si¢ z jej treScig przez dyrektora szkoty, przechowywana
jest w teczce zagadnieniowej Bezpieczna Szkota, cz. 9.

4. W zakresie identyfikacji sprawcy ze wzgledu na bezpieczenstwo, ale i ewentualne
przyszte dziatania wykrywacze 1 procesowe, nie nalezy podejmowa¢ samodzielnych
dziatan w celu dotarcia do sprawcy, lecz udziela¢ wszelkiego mozliwego wsparcia
organom $cigania, m.in. zabezpieczy¢ i1 przekaza¢ zebrane dowody. Identyfikacja
sprawcy wykracza poza kompetencje 1 mozliwosci szkolty w wigkszos$ci przypadkow
uwodzenia przez Internet.

5. Podobne wsparcie winno by¢ udzielone w przypadku zaobserwowania
antyzdrowotnych 1 zagrazajacych zyciu zachowan uczniow (samookaleczenia,
zazywanie substancji psychoaktywnych), bowiem zachowania te moga by¢ inicjowane
1 wzmacniane poprzez kontakty w Internecie. O mozliwym zwigzku takich zachowan
dzieci z inspiracja w Internecie nalezy powiadomi¢ rodzicow.

6. W przypadkach naruszenia prawa, szczeg6lnie w przypadku uwiedzenia dziecka do lat
15 — obowiazkiem szkoty jest powiadomienie Policji lub sagdu rodzinnego.

7. W przypadkach uwiedzenia nieletnich przez osoby doroste rekomenduje sie¢
W porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi skierowanie ofiary na terapi¢ do
placowki specjalistycznej opieki psychologiczne;.

Osoby odpowiedzialne

Dyrektor szkoty, szkolny Lider Bezpieczenstwa Cyfrowego, pedagog/psycholog,
wychowawca w wyznaczonym zakresie.

3.5.4. Seksting, prowokacyjne zachowania i aktywnos$¢ seksualna jako zrédlo
dochodu 0s6b nieletnich

Podstawy uruchomienia procedury

Zagrozenie bezpieczenstwa polega na przesylaniu drogg elektroniczng w formie
wiadomosci MMS lub publikowaniu np. w portalach (spoteczno$ciowych) prywatnych tresci,
glownie zdje¢, o konteks$cie seksualnym, erotycznym i intymnym.
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Sposob postepowania

1. Wyr6zniamy 3 podstawowe rodzaje sekstingu, ktore skutkujg koniecznos$cia realizacji
zmodyfikowanych procedur reagowania:

—wymiana materialow o charakterze seksualnym nastepuje tylko w ramach zwiagzku
miedzy dwojgiem réwiesnikow. Materiaty nie ulegly rozprzestrzenieniu dale;j.
Dalsze dzialania poza zapewnieniem wsparcia i opieki psychologiczno-
pedagogicznej nie sg konieczne, jednak istotne jest pouczenie sprawcoéw zdarzenia,
ze dalsze rozpowszechnianie materialow moze by¢ nielegalne i bedzie miato
ostrzejsze konsekwencje, w tym prawne.

—materialy o charakterze seksualnym zostaly rozestane wigkszej liczbie o0sob, jednak
nie dochodzi do cyberprzemocy na tym tle. Mlodziez traktuje materiat jako forme
wyrazenia siebie. Niektore z tego typu materiatow moga zostaé uznane za
pornograficzne, w takim wypadku na dyrektorze placowki cigzy obowigzek
zgloszenia  incydentu  na  Policje. Rozpowszechnianie materialow
pornograficznych z udzialem nieletnich jest przestepstwem S$ciganym
z urzedu, dlatego tez dyrektor placowki jest zobowigzany do zgloszenia
incydentu na Policje i/lub do sadu rodzinnego. Wszelkie dzialania wobec
sprawcoOw incydentu powinny by¢ podejmowane w porozumieniu z ich rodzicami
lub opiekunami prawnymi.

—materiaty zostaly rozeslane wigkszej liczbie os6b w celu upokorzenia osoby na nich
zaprezentowanej lub zostaja rozpowszechnione omytkowo, jednak sg zastosowane
jako narzedzie cyberprzemocy. Niektore z tego typu materialdw moga zosta¢ uznane
za pornograficzne, a wowczas konieczne jest zgloszenie takiego przypadku na
Policji. W sytuacji zaistnienia znamion cyberprzemocy, nalezy dodatkowo
zastosowac procedurg opisang w paragrafie Cyberprzemoc. Decyzja o ewentualnym
poinformowaniu opiekunéw powinna by¢ podejmowana przez pedagoga/psychologa,
bioragcego pod uwage dobro matoletnich, w zalezno$ci od charakteru sytuacji.

2. Pierwsza reakcja szkoty 1 rodzicow, obok dokumentacji dowodow, winno by¢
otoczenie wszechstronna, dyskretna opieka psychologiczno-pedagogiczng ofiary oraz
zaproponowanie odpowiednich dziatan wychowawczych, w przypadku upublicznienia
przypadku sekstingu w $rodowisku rowiesniczym. Rozmowa na temat identyfikacji
potencjalnego sprawcy powinna by¢ realizowana w warunkach komfortu psychicznego
dla dziecka ofiary sekstingu, z szacunkiem dla jego indywidualnos$ci 1 przezytego
stresu.

3. Jesli przypadek sekstingu zostanie upowszechniony w $rodowisku réwiesniczym np.
poprzez przestanie MMS do ucznidow tej samej szkoty lub klasy lub publikacje
w portalu spoteczno$ciowym, nalezy podja¢ dzialania wychowawcze, us§wiadamiajace
negatywne aspekty moralne sekstingu oraz narazanie si¢ na dotkliwe Kkary.

Osoby odpowiedzialne

Dyrektor szkoty, pedagog/psycholog w wyznaczonym zakresie.
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Teczka zagadnieniowa ,,Bezpieczna Szkota”

Ponizej zaprezentowana zostala proponowana konstrukcja teczki zagadnieniowej

,,Bezpieczna Szkota”. Sktada si¢ ona z nastepujacych czesci:

1.

o o

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Strona tytutowa.

2. Wykaz 0s6b zapoznajacych si¢ z teczka zagadnieniowg ,,Bezpieczna Szkota”.
3.
4. Wytyczne dotyczace realizacji programu ,,Bezpieczna Szkota” w Szkole Podstawowej

Karta nadzoru.

Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego.
Strategia bezpieczenstwa cyfrowego.

. Czg$¢ 1 — Sprawozdania dot. dziatan rozpoznawczych, profilaktycznych

1 interwencyjnych przeprowadzonych w celu zapewnienia bezpieczenstwa w szkole.

. Cz¢$¢ 2 - Informacje (w formie notatek stuzbowych) dotyczace poziomu znajomosci

przez nauczycieli/pracownikow szkoty tresci Wytycznych Programu ,,Bezpieczna
Szkota” oraz Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego, planéw ewakuacji, planow
rozmieszczenia gtownych: wytacznikow energii elektrycznej, hydrantow, systemow
alarmowych oraz posiadania umiejetnosci postugiwania si¢ nimi; znajomosci
algorytmoéw postepowania w sytuacjach kryzysowych.

. Cze$¢ 3 - Informacje z przeprowadzenia kontroli czy klucze do drzwi ewakuacyjnych

sa W  Wwyznaczonym  miejscu 1 czy s3  wlasciwe.  Adnotacje
0 efektach kontroli zamieszczane sg w karcie kontroli.

Cze$¢ 4 - Informacje (w formie pisemnych sprawozdan) z przeprowadzonych szkolen
na wypadek zaistnienia pozaru, zdarzenia terrorystycznego lub katastrofy naturalne;.
Czgs¢ 5 - Sprawozdania z realizacji gtownych celow Strategii Bezpieczenstwa
Cyfrowego, ujawnionych trudnosci, czy tez nieprawidtowosci w realizacji celow oraz
podjetych czynnos$ci korygujacych lub naprawczych.

Cze$¢ 6 - Informacje (w formie notatek stuzbowych) z przeprowadzonych szkolen z
zakresu odpowiedzialno$ci  karnej, dyscyplinarnej i cywilnej nieletnich
przejawiajacych demoralizacj¢ oraz nieletnich sprawcéw czynow karalnych.

Czgs¢ 7 - Informacje (w formie notatek stuzbowych) z przeprowadzonych szkolen
adresowanych do wszystkich uczniow szkoly z zakresu procedury alarmowe;,
ewakuacji szkoty oraz sposobu zachowania si¢ w przypadku wystapienia zagrozen
zewngetrznych (ataki terrorystyczne, skazenie chemiczne lub biologiczne, zagrozenie
pozarowe).

Czes¢ 8 - Informacje (w formie notatek stuzbowych) z przeprowadzonych pogadanek
dla rodzicoOw na temat koniecznos$ci wigczania si¢ rodzicow w proces wychowawczy
dzieci odno$nie ewentualnej odpowiedzialnosci karnej, dyscyplinarnej i cywilnej
nieletnich przejawiajacych demoralizacj¢ 1 nieletnich sprawcéw czynow karalnych
oraz istniejacych zagrozen cyfrowych.

Czg$¢ 9 - Inne (np. informacje od nauczycieli 1 pracownikéw szkoty oraz uczniow o
ewentualnym  zagrozeniu bezpieczenstwa uczniow 1  szkoly; informacje
z realizacji konkretnych interwencji kryzysowych; informacje dot. wspolpracy
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z podmiotami dziatajagcymi w sferze bezpieczenstwa publicznego np. Policja, Straz
Pozarna, Sad Rodzinny, Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej itp.;

47



SZKOLA PODSTAWOWA ..o,

TECZKA ZAGADNIENIOWA

BEZPIECZNA SZKO£A4

Informacje z dziatan rozpoznawczych, profilaktycznych i interwencyjnych w zakresie
bezpieczenstwa fizycznego i cyfrowego uczniow
Szkoly Podstawowe] .........cccoviiiiiiiiiiiiiie
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Wykaz 0s6b zapoznajacych si¢ z teczka zagadnieniowg ,,Bezpieczna Szkota”.

L.p.

Imie¢ i nazwisko osoby zapoznajacej si¢ z teczkg
zagadnieniowq ,,Bezpieczna Szkola”

Data zapoznania

Podpis

Uwagi
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Karta nadzoru

L.p.

Imie¢ i nazwisko, stanowisko osoby
sprawujacej nadzor

Data wpisu

Podpis

Uwagi/zalecenia (ze wskazaniem adresata)
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SZKOLA PODSTAWOWA ... .

WYTYCZNE DOTYCZACE REALIZACJI PROGRAMU

BEZPIECZNA SZKOLA

SZKOLA PODSTAWOWA
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INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

SZKOLA PODSTAWOWA
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STRATEGIA BEZPIECZENSTWA CYFROWEGO
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SZKOLA PODSTAWOWA ... .

CZESC 1

Sprawozdania dotyczace dziatan rozpoznawczych, profilaktycznych i interwencyjnych
przeprowadzonych w celu zapewnienia bezpieczenstwa w szkole.
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SZKOLA PODSTAWOWA ...

CZESC 2

Informacje (w formie notatek stluzbowych) dotyczace poziomu znajomosci przez
nauczycieli/pracownikéw szkoty tresci Wytycznych Programu ,,Bezpieczna Szkota” oraz
Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego, planow ewakuacji, plandw rozmieszczenia gléwnych:
wylacznikow energii elektrycznej, hydrantéw, systemow alarmowych oraz posiadania
umiejetnosci poslugiwania si¢ nimi; znajomos$ci algorytmdéw postepowania w sytuacjach

kryzysowych.
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SZKOLA PODSTAWOWA ... .

CZESC 3

Informacje z przeprowadzenia kontroli czy klucze do drzwi ewakuacyjnych sa w
wyznaczonym miejscu i czy s3 wlasciwe (adnotacje o efektach kontroli zamieszczane sg w
karcie kontroli kluczy).
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Karta kontroli kluczy

L.p.

Imie¢ i nazwisko, stanowisko osoby
przeprowadzajgcej kontrole

Data wpisu

Podpis

Uwagi/zalecenia (ze wskazaniem adresata)
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SZKOLA PODSTAWOWA ...,

CZESC 4

Informacje (w formie pisemnych sprawozdan) z przeprowadzonych szkolen na wypadek
zaistnienia pozaru, zdarzenia terrorystycznego lub katastrofy naturalnej.
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SZKOLA PODSTAWOWA ...

CZESC 5

Sprawozdania z realizacji gltoéwnych celow Strategii Bezpieczenstwa Cyfrowego,
ujawnionych trudnosci, czy tez nieprawidtowosci w realizacji celow oraz podjetych czynno$ci
korygujacych lub naprawczych.
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SZKOLA PODSTAWOWA ...

CZESC 6

Informacje (w formie notatek stuzbowych) z przeprowadzonych szkolen z zakresu
odpowiedzialno$ci karnej, dyscyplinarnej i cywilnej nieletnich przejawiajacych demoralizacje
oraz nieletnich sprawcow czynow karalnych.
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SZKOLA PODSTAWOWA ...

CZESC 7

Informacje (w formie notatek stuzbowych) z przeprowadzonych szkolen adresowanych do
wszystkich uczniéow szkoly z zakresu procedury alarmowej, ewakuacji szkoty oraz sposobdéw
zachowania si¢ w przypadku wystapienia zagrozen zewnetrznych (ataki terrorystyczne,
skazenie chemiczne lub biologiczne, zagrozenie pozarowe).
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SZKOLA PODSTAWOWA ...

CZESC 8

Informacje (w formie notatek stuzbowych) z przeprowadzonych pogadanek dla rodzicow na
temat konieczno$ci wiaczania si¢ rodzicow w proces wychowawczy dzieci odno$nie
ewentualnej odpowiedzialno$ci karnej, dyscyplinarnej i cywilnej nieletnich przejawiajacych
demoralizacj¢ i nieletnich sprawcoéw czyndw karalnych oraz istniejacych zagrozen
cyfrowych.
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SZKOLA PODSTAWOWA im. L. STAFFA WE WEYNKOWKU

CZESC 9

Inne (np. informacje od nauczycieli 1 pracownikéw szkoly oraz ucznidéw o ewentualnym
zagrozeniu bezpieczenstwa uczniow i szkoty; informacje
z realizacji konkretnych interwencji kryzysowych; informacje dot. wspotpracy z podmiotami
dzialajacymi w sferze bezpieczenstwa publicznego np. Policja, Straz Pozarna, Sad Rodzinny,
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej itp.
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Uwagi konicowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym dokumencie, odwotywacé si¢ do
wytycznych zawartych w dokumencie Ministerstwa Edukacji Narodowej pt. ,,Bezpieczna
Szkota. Zagrozenia i zalecane dziatania profilaktyczne w zakresie bezpieczenstwa fizycznego i
cyfrowego uczniow” oraz w dokumencie Ministerstwa Edukacji Narodowej pt. ,,Bezpieczna

Szkota. Procedury reagowania w przypadku wystgpienia wewnetrznych i zewnetrznych
zagrozen fizycznych w szkole”.
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